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Boliim 6gretim iiyelerimizin Profesor,Dogent,Dr. Ogr. Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
1 Uyesi atama tebrik yazilart yazmak ve Boliim 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
na duyurulmasit arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
. . Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
2 Dekanlik Makaminin epostalarini takip etmek, randevu 01-31 Dekan Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ve goriigmeleri organize etmek arastirma, analiz, s6zlii bilgilendi
UBYS Sistemi iizerinden giinlik ya: ! Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
3 o i i st 0131 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
YAPUmAst, TakIp eClimest ve geregimn yaprmast. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yénetmelik”
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 29255 sayil Resmi Gazete’de yayimlanan
4 UBYS ile personel problemlerine destek verilmesi 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yonetmelik™
Birimimi ilisigi kesilen akademik ve idari Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun, 657 sayil Develet
5 P lin gerekli larin sagl ve takip 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Memurlart Kanununu
edilmesi arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Ana Bilim Bagkanlig1 ve Boliim Bagkanligina atanan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun
6 6 gretim diyesinin bilgilerinin Personel Ozliik 01-31 Personel [sleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( Y)TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
i inde giincel i arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
7 4/D Siirekli Isci Personelin Istirahat Raporlarmin bildir| 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 657 sayili Develet Memurlar: Kanununu
8 4/B Sozlesmeli Personel istirahat Raporlarmin bildiriln| 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, s6zlii bilgilendirme
Hitap Takip Programindan 5510 4/1-¢ Devlet Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun, 657 sayih Develet
ik-idari i . ve iglemiere tligkin, urlu Memurlari Kanununu
o |Memurlannn (akademik-idari personel) Tescil 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Islemleri (Atama, Terfi, Yiikselme, Ucretsiz Izin Girigi . I .
L aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
ve takibi)
Gérev Siiresi dolan Arastirma Gorevlilerinin Gorev 2547 Sayil Kanun
Siiresi Uzatilmasi hakkinda Anabilim Dali ve Boliim A Yapilan i islemlere iliskin. kontrol edilmis her tiirlii
10 < P, - 01-31 Personel Isleri aptlan is ve islemiere tligkin, kontrol edilmis her turlu | YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Bagkanliginin goriistiniin Rektorlik Makamina yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gonderilmesinin saglanmasi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme,
Gorev Siiresi dolan Doktor Ogretim Uyelerinin Gorev 2547 Sayili Kanun
Siiresi Uzatilmasi ile ilgili yazigmalar sonra; ilgili
Ogretim {iyelerinin son 4 yilda yapilan akademik
11 ¢aligmalarinin "Akademik Kriter ve Yiikseltme 01-31 Personel Isleri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Komisyonu" tarafindan degerlendirilmesinin Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
saglanmasi ve degerlendirme sonra Fakiilte Yonetim yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
Kurul Giindemine alinmas. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme,
Akademik Genel Kural Toplantist icin gerekli siireci Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun
12 ademik Genel Rurul Toplantist igin gerekti surecin 01-31 Personel fsleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
takip edilmesi ) P
aragtirma, analiz, soz1ii bilgilendirme.
. . srevii aretim el saliik Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 2547 Sayili Kanun
13| gorevl bgretim cemantaninin 0214 01-31 Personel lsleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyury, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yazigmalarim yapmak (Intibak ,Ucretsiz, Askerlik vb.) arastirma, analiz, so71i bilgilendirme
Oretim U Oretim Bl ! flan B Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atama
14 sretim Lye ve Dgretim L emaniannin ffan Basvurs 0131 Personel Isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yénetmeliginin
ve atanma siirecinin tamamlanmasi ) e PR
aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
Fakiilte Yonetim Kurulu Toplanti Giindemi Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
15 Olusturmak ve Toplanti Sonrasi Siirecini tamamlamak 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
( her hafta Cuma_giinii) aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Yillik olarak Uger aylik dénemlerde aym 10’una kadar Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kanun
16 Performans Programinin Strateji Gelistirme Daire 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Bagkanligina bildirilmesi aragtirma, analiz, s6zIii bilgilendirme.
villik idari Faalivet R ) Strateii Gelisti Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
17 ik dan aa_lye “aporiannn Stratejt Gelistirme 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
Daire Bagkanligina bildirilmesi. e .
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Fakiilte Boliim Baskanlarmin ve Anabilim Dali Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
18 Bagkanlarinin atama tarihlerinin takip edilmesi, atama 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

olurlarinin Rektérlitk arz edilmesi.

aragtirma, analiz, s6z1ii bi dirme.




Déner Sermaye gelirlerinin dagitim oranlarinin

Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii

Dagitimlar bir dnceki ayin gerlirlerine gore

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

19 gbrisiilmesi icin Fakiilte Yonetim Kurul Karari 01-31 Déner Sermaye Birimi | yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI yapilmakta. Ancak Aralik 2023 ayr dagilimi
{ind alinmast arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme. 2023 yil Aralik ayinda yapildi.
Orenci Disiplin Sorusturma Raporla Oprenci Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
g0 | Brencl IsIplin Sorusturma Raporianni Ggrenct 01-31 Ogrenci iseri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Isleri Daire Baskanligia gonderilmesi T
aragtirma, analiz, s6zlii t me.
" . . N Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
21 gé_kuh;mlz A}fadem‘k Personel Listesi Hazirlanmast, 01-31 Personel isleri yazl, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
uncefienmest arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilen gorevlendirme . . e . e
22 kararlarinin olur seklinde hazirlanarak 1slak imzal 01-31 Dekan Sekreterligi Yapilan is ve 1§lerrflere iligkin, kontrol edilmis her tirli ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
sonrast UBYS ile Rektorliik Makamina arz edilmesi, yazi, belge, ror_m’ liste, onay, duy}nu, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
b dik sz 1 ) " Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
23 OGCNLIIX SOZ Snaviarin organizasyonunt yapama 0131 Personel sleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
ve siirecin tamamlanmasim saglamak . L
aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
24 Agilmis Personel Sorusturmasi siirecini tamamlamak 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( Y)TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
UBYS Sistemi iizerinden giinlik ya: ! Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
25 isiemi tzerinden gntik yazismatarin 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yapilmasi. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. . .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
UBYS Koordinatorliiai ki d . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
26 OOreinator LSt kapsaminda persone 01-31 Bilgi islem yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
problemlerine destek verilmesi PP
aragtirma, analiz, sozli me.
UBYSd ) K i kisi biriml Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
27 cen gelen evrakiann gerekd Xist veya birimiere 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
havalesinin yapilmasi P
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Ogrenci Disiplin Sorusturmasi kapsaminda belirlenen Yiiksekdgretim Kurulu Ogrenci Disiplin
¢ 71 yaz i . . is ve islemlere iliski - o Yonetmeligi Hitkiimleri
28 Soru.svlunnauy"’clqyau yafl.]mam gcrcklf cvréklarm Ogrenci Isleri Birimi Yapilan is ve lS](,m.]u’(, iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI g
Teblig-Tebelliig belgesi ile teslim edilmesi ve yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
takibinin yapilmasi arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
O ilerin CIMER B " Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 3071 Sayili Dilekge Hakkinin
29 e asvurusy covap yaztianmn Ogrenci sleri Birimi ~|vaz1, belge, form, listc, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kullanimasina Dair Kanun
yaziimast arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
o . Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
30 Bilei Ed‘f‘:m II.akk| kapsaminda belge talebinde Ogrenci Isleri Birimi | yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bulunan 6grencilere cevap yazisinin yazilmast e .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Giiz doneminde agilan dénemlik derslerin listesini
Sinav Not ve Harf Araliklar1 Ciktilarinin toplanip . L Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
31 . PR, Ogrenci Isleri Birimi P §vels skin, § ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
kontrolleri yapilarak Rektorliik Ogrenci Islerine yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
Gonderilmesi arastirma, analiz, sozlil bilgilendirme.
Akademik ve Idari Personelin Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
32 Yillik izin, Gérev ve Mazeret 01-31 Personel Tsleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
izinlerinin bilgi si isl arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Fakiiltenin idari hi tlerinin yiiriitil . Fakilt Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
33 aitenin idart hizmetierinin yurutimesint 01-31 awte yaz1, belge, form, liste, onay, duyury, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
saglamak. Sekreterligi/Bilgi Islem P
aragtirma, analiz, sozlii me.
Fakiilte internet Sayfasinin Giincel Tutulmast Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
34 Telefon rehberi tanimlama ve giincelleme islemlerinin 01-31 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yiiriitiilmesi aragtirma, analiz, soz1ii bilgilendirme.
Fakiilteye baglt b tesislerde kiiciik bak Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
35 akiitieye bagh bina ve fesis erde kgt bakim, 01-31 Fakiilte Sckreterligi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
onarim iglemlerinin yiiriitiilmesi R e
arastirma, analiz, s6z me.
Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
36 isteklerinin kargilanmasi 01-31 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Kamu I¢ Kontrol Standartlar Tebligi ile belirlenen Kamu [(; Komrq] Standartlar Tebligi
standartlar altinda yer alan genel sartlara ve ESOGU Kamu Ig Kontrol Standartlarma
37 Universitemiz Kamu i Kontrol Standartlarma Uyum 01-31 Fakiilte Sekreterligi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii {( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Uyum Eylem Plant
Eylem Planinda 6ngoriilen eylemlere, uyumu saglamak yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
iizere galigmalar yapmak aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Gelen-giden evraklarin Elektronik Bilgi Yonetim Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
38 Sistemi (EBYS) ile kontrol edilmesi, dagilimmin 01-31 Evrak Kayit yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
gl aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
39 |k Harcama Raporu (22/d) Raporunun Stratcjiye 01-05 Satin Alma UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ve Kontrol Kanunu
gonderilmesi
- PP 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
40 | Yuriei Yurt Dist Gesici Gorev Yolluklarinn 01-31 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu, 6245 Sayili Harcirah Kanunu

Odenmesi - Yurtigi Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi




Ders Ucreti Karsiliginda gorevlendirilenlerin Ek Ders

2547 sayih Yiiksekogretim Kanun,

41 Odemesi 10-14 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
42 Giiz Dénemi Final Smav Ucret Odemesi 5-15 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI
2547 sayih Yiiksekogretim Kanun,
43 Akademik personelin ek ders iicretleri 01-05 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet
44 Ogrenci Harg ladesi Yapilmast 01-31 Tahakkuk UBYS ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Maliyetlerine Ogrenci Katkist Olarak
Alnacak Katki Paylar ve Ogrenin
. s L . . . 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
45 L{T;ifl‘;l:“ GSS Prim Odemesi ve SGK Kesenck 15-25 Tahakkuk Online Bildirge ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Saglik Sigortast Kanunu
5018 sayilh Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
46 Personel Maaslarinin  yapilmasi 05-10 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI Kanunu 2914,5510,657,2547,5434,488,163
Sayili Kanun ve Merkezi Y 6netim Biitge
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
47 Personel Maag Farki Odemesi 01-31 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu 2914,5510,657,2547,5434,488,163
Sayili Kanun ve Merkezi Y 6netim Biitge
5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel
48 Personel Maaslarin SGK Kesenek Bildirilmesi 15-25 Tahakkuk Online Bildirge ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI Saglik Sigortast Kanunu
49 Ders gizelgelerini olusturmak Her Yar1 Y1l Baginda [ Dekan Yardimeiligt Bilgi Sistemi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
5o |OBrencilerin sorularn ve sorunlarnn: Siirekli Ogrenci lsler Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
¢6zmek/yonlendirmek
Oarencilerin akademik izin dilekeelerini FYK da 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
ST | diventomek. ’ h Her Hafta Persembe | Ogrenci fsler Birimi | Dekan sckr. ¢ posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
Yo e
Ogrencilerin smav itirazlari sonucu veya sisteme 2550 sayili Yiiksekogretim Kanunu
52 sehven hatal girilen notlar ile ilgili diizeltme Her Hafta Persembe | Ogrenci Isler Birimi Dekan sekr. e posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
dilek FYK da diizenlemek Yo ligi
N : sl 2550 sayili Yiiksckogretim Kanunu
53 |Q@rencilerin mazeret dilckeelerini Ogr. Bilgi Sis den | o g pergembe | Ogrenci fsler Birimi | Dekan sckr. ¢ posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
kontrol ederek FYK da diizenlemek Y6 o
Babhar yy i¢in ilgili birimlerden 6gretim eleman talebi 2551 sayih Yiiksekogretim Kanunu
54 Yy gl & Ogrenci Isler Birimi  [UBYS ( TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
yazigmalarini olugturmak Y6 A
Erasmus/Farabi sdreviendirmeleri intalleri 2552 sayili Yiiksekogretim Kanunu
55 asmus/karabl goreviendirmelert veya iptatierl, Her Hafta Persembe | Orenci fsler Birimi | Dekan sekr. ¢ posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
akademik taminma vs. FYK i¢in diizenlemek Y6 o
. - B - 2553 sayih Yiiksekogretim Kanunu
56 (?ug;f:]cc'r]‘:f stav gakisma dilekgelerini FYK da Her Hafta Persembe | Ogrenci Isler Birimi | Dekan sekr. e posta ( TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
4 - e
Ogrencilerin genel istek ve problemleri ile ilgili 2554 sayil YiksekGgretim Kanunu
57 srenciierin go < vep cre Her Hafta Persembe | Orenci fsler Birimi | Dekan sckr. ¢ posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
dilekgelerini FYK da diizenlemek Y6 o
Ogrencilerin boliimlerince hazirlanan intibak 2556 sayil Yiiksek6gretim Kanunu
58 & . FYK da diizenlemek Her Hafta Persembe | Ogrenci Isler Birimi Dekan sekr. e posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
mnin 2
p Y6
Ogrenci Mezuniyet Degerlendirme Siirecinin takip ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
e Ty A PR . ) . . . e Yonetmelig
5o |cdilmesi, Degerlendimesi uygun olan dgrencileri 0131 Ogrenci fsler Birimi | ¥ 2Ptlan is v islemlere likin, kontrol edilmis her tirlii | -y \\ran ANDY ( YTAMAMLANAMADI <
Fakiilte Yonetim Kurul giindemine alinmasinin yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
saglanmasi aragtirma, analiz, s6zIii bilgilendirme.
Bahar dénemi Ders kavitlan ile ileili usulleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Stnav
60 anar donermi Ders kayitian fie gt usutlerin Ogrenci Isler Birimi ~ [yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
boliimlere gdnderilmesi T
aragtirma, analiz, sozlii me.
L o ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinay
Not Girisi, Not Du?eltllmesx, Devam-Devamslzl{k . . o Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii Yonetmeligi
61 Diizeltilmesi, Yetki agilmasi vb. konularda 6gretim Ogrenci Isler Birimi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
{iyelerinden gelen yazilarin 6grenci islerine yazilmast arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Egitim -Ogretimle, Ogrencilerle ve Derslerle ilgili ‘I;E‘:"”/'D"l':' Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Siav
62 |Rektorliikle ve Boliimlerle diger tim faaliyet, etkinlik 01-31 Y“‘S‘“ T an yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
ve yazigmalari yapmak ~ a‘r 1mcl _1g1 arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
N . » X ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
Ogrencilerin Sinav itiraz: basvurusunun teslim Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii Yonetmeligi
63 |almmast ve Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilmesi Ogrenci isler Birimi prian ig ve 1y san, $ ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

igin havale edilmesi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.




2547 Sayili Kanunun

Dis iiniversitelerden veya diger kurumlardan yapmis . . e o .
64 |oldugumuz dgretim iiyesi gorevlendirme talebi ile ilgili Personel Isleri Yapilan s ve ilemlere iliskin, kontrol edilmis her tirlil | \7 s\ AMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
e yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gelen cevap yazilarimin béliimlere yazilmasi Lo e
aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
R U 2547 Sayih Kanunun
Dis iiniversitelerden gelen Sgretim iyesi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
65 | gdreviendirmesi talebi ile ilgili olarak, blimlerle ve Personel sleri PLAT 1§ V8 I§lem ere Ligiatl, § ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
. . yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
rektorliikle gerekli yazigsmalarin yapilmast T
aragtirma, analiz, sozlii t me.
Universitemizin diger 2547 Sayih Kanun
66 f‘”‘..k”]flc/y;.ksck".k”ll/ o fl‘“}l“” .'l'.'d”l“ gilcg e et Personel lsleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii |( yTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, bSlimlerle ve yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
talep eden birimlerle gerekli yazismalarin yapilmast arastirma, analiz, soz1i bilgilendirme
. ESKISEHIR OSMANGAZI
Fakiiltemize bagli Ogrenci Kuliiplerinin etkinlik, UNIVERSITESI
organizasyon, stant agma ve sponsor standi agma vb. Oérenci i iimi N e - - OGRENCI KULUPLERI YONERGESI
67 talepleri igin yazigmalarin yapilmasi, takip edilmesi Ogrenci Isler Birimi Yapilan is ve ls]cm.]crc iliskin, kontrol edilmis her tirli |( JTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
gelen onay cevabinin kuliiplere bildirilmesi yazi, belge, forfn, liste, m?ayj duygm, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
T Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Y©6netimi ve Kontrol
68 |Tasmirlarin giris ve gikisima iliskin kayitlart tutmak, 01-31 agmir By yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
Kontrol Yetkilisi P " .
aragtirma, analiz, sozli me. Taginir Mal Y 1
Devir alinan tiiketim mal ve malzemelerinin devir alma 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
giris, taginir iglem fislerini diizenleyip, alinan Tasimr Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli Kanunu
69 taginirlarin sisteme ve depo girisini yapmak. Harcama 01-31 Kontrol Yetkilisi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, (JTAMAMLANDI ( JTAMAMLANAMADI Taginir Mal Y dnetmeligi
yonetim sistemine gondermek. aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Tasinir istek fisi ile depodan istenilen tiiketim Tastmr Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
70 1 lerini kargilamak, si den gikisint 01-31 ’ o yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
P o Kontrol Yetkilisi P . " e
yapmak.Harcama ydnetim gondermek. aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme. Tagimir Mal Y
Depodan istenilen demirbasl igili Kisil . ¢ T Kawit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
71 oepodan isteniien cemirbaglann fgih fastiere Zimme! 01-31 e ey yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
fisleri ile teslimini yapmak. Kontrol Yetkilisi e e . L.
arastirma, analiz, sozli me Tasinir Mal Yo 1
Déner Sermaye aylik gelirlerine ait vergi 6demelerinin
Ik findan hesanl X 1
72 Mubhasebe islem Fislerinin Fakiiltemiz Gergeklestirme Her Aym 15 Doner Sermaye Birimi | Muhasebe Islem Fisi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak
ga gonderilmesini saglamak
Déner Sermaye gelirlerine ait aylik kesilen fatura
bilgileri, tevkifatli satinalma yapilmissa fatura Déner Sermaye fsletme
73 bilgileri, elde edilen gelirin katki payr dagitim bilgileri | Miid iinden gelen |Doner Sermaye Birimi | Ust Yazi ve Tablo ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
hazirlanarak UBYS iizerinden Déner Sermaye fsletme | yaziya karsilik (Her Ay)
Midiirliigiine génderilmesini saglamak
Déner Sermaye aylik gelirlerinin ay sonunda gelir
74 |Kawtlan yapilarak Fakiltemiz Gergeklestirme Herayn ilk haftasi(Bir | o qovave Birimi | Muhascbe lslom Fsi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak onceki aya ait)
ga gonderilmesini saglamak
Déner Sermaye gelirlerine ait fatura ve agiklama
75 bilgilerinin hazirlanarak Harcama Yetkilisine (Dekan) Her Ayin Son Giinii [ D6ner Sermaye Birimi | Email ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bildirilmesi
o X 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.
Yapilmasina karar verilen isler i¢in, Y6netim Kurulu N
K. la belirl Yillik Birim Fiyat listeleri Maddesi
arartyla belirlenen Yillik Birim Fiyat listelerine . N R
76 uyarak isin bedelinin T.C. Ziraat Bankasinda bulunan Doner Sermaye Birimi | Fatura ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Déner sermaye Hesabimiza yaratilmasini saglamak
Dekanlik Makam tarafindan Ust hazrl Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
77 caniic Vakam: taralindan st yazisi hazranan Déner Sermaye Birimi |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
raporlart UBYS sisteminde argivlemek. T
aragtirma, analiz, sozlii me.
Elde edilen gelirin yil basinda Yénetim Kurulu 2547 Sa.y||| Yiiksekdgretim Kanunu'nun 58.
tarafindan belirlenen ve daha sonra Universite Maddesi
78 Yaénetim Kurulu tarafindan onaylanan gergeve Déner Sermaye Birimi | Odeme Belgeleri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
dahilinde yapilan ise katkisi olan Ogretim
Elemanlarina dagitimim saglamak
79 |Fakilte biinyesinde bina igi ve gevresindeki her il 01-31 Fakillte Sckreterligi ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI

tertip, diizen ve temizlik isinlerinin yiiriitiilmesi




Fakiilteye ait bilgisayar te¢hizatlarimin montaj ve

80 bakimlarini yaparak, sistemlerin sorunsuz ¢alismasini 01-31 Bilgi islem ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
saglamak. Teknik donanimlarin destegini vermek.
UBYS'den gelen yazilari takip etmek, cevaplanarak Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
81 ilgili birimlere havale etmek, e-posta yoluyla ilgili 01-31 Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
kademik ve idari personele duyurmak arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
82 Boliim Kurulu'nun yazismalarmin yapilmasi Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
83 Anabilim Dali Kurulu yazismalarinin yapilmast Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Kismi zamanli ve ISKUR programi kapsaminda Her ayin 10, giniine | » ) Yapilan is ve islerrflere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
84 galigan grenci var ise puantaj tablosu hazirlanarak ve kada’r Ogrenci [sler Birimi yaz1, belge, rﬂf_“‘) liste, onay, du}’WUa rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ilgili birime gonderilmesi aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
. . e . Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
gs |Akademik tesvik dosyalarimin Sgretim dyclerinden Tahakkuk yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
alinmasy, liste olusturularak ilgili birime gonderilmesi . .
arastirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Duyurular yapmak ve dgrencilere bilgi vermek. Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
86 (derslik kullanim, ders programlari, sinav programlari, 01-31 Ogrenci Isler Birimi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( Y)TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ders kayitlari, dersler ile ilgili vb.) arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme
Protokol siireglerinde taraflarin imza tarihlerinin (giin-
87 ay-yil) tamliginin kontrol edilmesi 01-31 Fakiilte Sekreterligi Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ilgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Yiiriitiilen faaliyetlerin protokoldeki baslangi¢ ve bitis Fakiilte
gg |Wrihleriile takvim uyumunun denetlenmesi Faaliyet Siiresince Ziﬁ:;ij%‘fa‘;“e' Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI lgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Sekreterligi
Gergeklestirilen iglemlerin protokoliin kapsam ve
89 yiikiimliiliik maddelerine uygunlugunun takibi 01-31 Doner Sermaye Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ilgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Siiresi dolan gorevlendirmeler i¢in yeni protokol veya Fakiilte
90 resmi onay alinana kadar faaliyetlerin durdurulmasinin | Gérev Siiresi Bitiminde |Sekreterligi/Dekan Durdurma yazisi/Yeni onay belgesi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun ve flgili Mevzuat
takibi Sekreterligi
Devam eden protokol faaliyetleri igin Yonetim Kurulu . Dekan Sckreterligi /
91 kararlar ve Rektorliik onaylarmin giincelliginin Her Kurul Oncesi Giincel FYK Karari ve Rektérliik Oluru ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun

kontrolii

Fakiilte Sekreterligi

ONAYLAYAN Halil YAMAK Fak.Sekreteri / imza




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: Hukuk Fakiiltesi
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SIRA NO |FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORU ILP AB[R[ v CIKTISI DURUM A({AIKLAM.A\
I KISI ise nedeni agiklz ktir
TARIH
Boliim dgretim iiyelerimizin Profesér,Dogent,Dr. Ogr. Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
1 Uyesi atama tebrik yazilari yazmak ve Bolim 01-28 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
mna duyurulmast arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
. . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
2 Dekanlik Makaminin epostalarini takip etmek, randevu 01-28 Dekan Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ve goriigmeleri organize etmek e T
arastirma, analiz, sozlii me
UBYS Sistemi iizerinden giinlik ya: ! Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
3 o i i st 0128 Personel fsleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
YAPUmAst, TakIp eClimest ve geregimn yaprmast. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yénetmelik”
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 29255 sayil Resmi Gazete’de yayimlanan
4 UBYS ile personel problemlerine destek verilmesi 01-28 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yonetmelik™
Birimimi ilisigi kesilen akademik ve idari Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun, 657 sayil Develet
5 personelin yazismalarinin takip edilmesi ve gerekli 01-28 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Memurlart Kanununu
1n sagl: arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Ana Bilim Bagkanlig1 ve Boliim Bagkanligina atanan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun
6 6 gretim diyesinin bilgilerinin Personel Ozliik 01-28 Personel [sleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( Y)TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
i inde giincel i arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme
P I Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
7 |¥/D Stireklilsgi Personelin Istirahat Raporlarinin 01-28 Personel Isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bildirilmesi ve takip edilmesi e e
aragtirma, analiz, sozlii me.
" . . Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 657 sayili Develet Memurlar: Kanununu
g |#/B Sozlesmeli Personel Istirahat Raporlarinin 01-28 Personel sleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
bildirilmesi ve takip edilmesi P
aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme
Hitap Takip Programindan 5510 4/1-c Devlet Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayh Kanun, 637 sayilt Develet
ik-idari i . ve 1glemiere tligkin, urit Memurlar1 Kanununu
o |Memurlannn (akademik-idari personel) Tescil 01-28 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Islemleri (Atama, Terfi, Yiikselme, Ucretsiz Izin Girigi . I .
L aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
ve takibi)
Gérev Siiresi dolan Arastirma Gorevlilerinin Gorev 2547 Sayil Kanun
Siiresi Uzatilmasi hakkinda Anabilim Dali ve Bolim L Yapilan i islemlere iliskin. ke 1 edilmis her tiirlii
10 < P, - 01-28 Personel Isleri apilan ig ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirli | yTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Bfiskan'llgml‘n 'goruvsunun Rektorliik Makamina yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gonderilmesinin saglanmasi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme,
Gorev Siiresi dolan Doktor Ogretim Uyelerinin Gorev 2547 Sayili Kanun
Siiresi Uzatilmasi ile ilgili yazigmalar sonra; ilgili
Ogretim {iyelerinin son 4 yilda yapilan akademik
11 ¢aligmalarinin "Akademik Kriter ve Yiikseltme 01-28 Personel Isleri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Komisyonu" tarafindan degerlendirilmesinin Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
saglanmasi ve degerlendirme sonra Fakiilte Yonetim yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
Kurul Giindemine alinmas. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme,
Ogretim U Ogretim El 1 flan B Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atama
1 gretim Uye ve Ogretim Elemanlarinin Tlan Basvuru 01-28 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( Y)TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeliginin
ve atanma siirecinin tamamlanmas1 . T T
aragtirma, analiz, soz1ii bilgilendirme.
Fakiilte Yonetim Kurulu Toplanti Giindemi Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
13 Olusturmak ve Toplanti Sonras Siirecini tamamlamak 01-28 Dekan Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( Y)TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilet
( her hafta Cuma_giinii) aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Yo fis
Fakiilte B6liim Bagkanlarinin ve Anabilim Dalt Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
14 Bagkanlarinin atama tarihlerinin takip edilmesi, atama 01-28 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
olurlarinin Rektodrliik arz edilmesi. aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
Fakiilte Boliim Baskanlarinin ve Anabilim Dali 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
15 Bagkanlarinin atama mphlcrmm hs&clcrm?n 01-28 Personel lsleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
¢ikarilmasi. Kontrol edilerek Personel Daire yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
Baskanligma Olur igin yazilmas arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Déner Sermaye gelirlerinin dagitim oranlarinin Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
16 goriistilmesi i¢in Fakiilte Yonetim Kurul Karart 01-28 Déner Sermaye Birimi | yazt, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
iind. alinmast aragtirma, analiz, s6zIii bilgilendirme.
. . 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
Ogrenci Disiplin Sorusturma Raporlarini Ogrenci X . o - .
17 |isleri Daire Bagkanligina gonderilmesi ve ilgili yerlere 01-28 Ogrenci Isleri Birimi | Yapilan s ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli | yTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI

teblig edilmesi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,

aragtirma, analiz, s6zIi bilgi irme.




Fakilltemizde gorevli dgretim elemanlarnin ozliik

Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

5 - - sleri az1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
18 yazismalarin yapmak (Intibak ,Ucretsiz, Askerlik vb.) 01-28 Personel Isleri ya 8 m, liste, on }’ Y“ por, p: ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
" . . 3 . Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
jg |Fakiiliemiz Akademik Personel Listesi Hazirlanmast 01-28 Personel sleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Giincellenmesi T
aragtirma, analiz, s6zlii t me.
2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu 39.
Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilen gorevlendirme Maddesi
20 kararlarinin olur geklinde hazirlanarak 1slak imzali 01-28 Personel isleri Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
sonras1 UBYS ile Rektorlik Makamina arz edilmesi, yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
b dik sz 1 ) " Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
21 OGCRLIIX SOZ L Snaviarin Organizasyonunu yapma 01-28 Personel sleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ve siirecin tamamlanmasini saglamak . .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657
. . s oo - Devlet Memurlari Kanununu
22 Agilmis Personel Sorusturmasi siirecini tamamlamak 01-28 Personel isleri Yapilan is ve 1§lerrflere iliskin, kontrol edilmis her tirli ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Kayit Yenileme Ders kavitlart ile ileili Rektorliik Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
23| L S o e 8 Seerieve 01-28 Ogrenci fsleri Birimi | yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmelig
© arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Derslerin Bas: Kle-sil haftasinda, Rektrliik Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
24 ”.C.S,e“" pagiamast ve exie-sii haltasinda, REOr 01-28 Ogrenci Isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yénetmelig
ve © onun arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Kayit Hatalari, eksik kredi ve yanlis ders secimi ile Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
25 ilgili Rektorliik Ogrenci islerinden gelen listelerdeki 01-28 Ogrenci Isleri Birimi | yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmelig
hatalarin diizelti inin takip edilmesi aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
UBYS Sistemi iizerinden eiinliik f Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
2 isfem Uzennden gurruic yazigma arn 01-28 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yapilmast. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. arastirma, analiz, so71i bilgilendirme
UBYS Koordinatériii ki d . Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
27 oordinatorligl xapsaminda persone 01-28 Bilgi fslem yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
problemlerine destek verilmesi e .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Ogrenci Disiplin Sorusturmasi kapsaminda belirlenen Yiiksekgretim Kurulu Ogrenci Disiplin
cl 71 yaz i . . is ve islemlere iliski - o Yonetmeligi Hiikiimleri
28 Soru.svlunnauy"’clqyau yafl.]mam gcrcklf cvréklarm Ogrenci Isleri Birimi Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI g
Teblig-Tebelliig belgesi ile teslim edilmesi ve yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
takibinin yapilmasi arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
O ilerin CIMER B " Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 3071 Sayili Dilekge Hakkinin
29 e asvurusy covap yaztianmn Ogrenci sleri Birimi ~|vaz1, belge, form, listc, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kullanimasina Dair Kanun
yaziimast arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
o . Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
30 Bilei Ed‘f‘:m II.akk| kapsaminda belge talebinde Ogrenci Isleri Birimi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bulunan 6grencilere cevap yazisinin yazilmast e .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Personel izin islemleri
Akademik ve idari Personelin L . - e
31 |Yillik izin, Gérev ve Mazeret 01-28 Personel lsleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmiy her tirlii | \TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
izinlerinin bilgi sistemine islenmesi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
32 Fakiiltenin idari hizmetlerinin yiiriitilmesini saglamak. 01-28 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Fakiilte internet Sayfasimim Giincel Tutulmasi Fakilt Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
33 Telefon rehberi tamimlama ve giincelleme 01-28 asue S yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( Y)TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
. PSR . Sekreterligi/Bilgi Islem LT
islemlerinin yiiriitiilmesi aragtirma, analiz, sozlii me.
Fakil bagh bi islerde kiiciik bak Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
34 axu lc?/c 28 ‘. |.na VHCS‘b cr.u uguk batam, 01-28 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
onarim islemlerinin yiiriitiilmesi 3 e .
aragtirma, analiz, soz1ii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
35 Isteklerinin karstlanmast 01-28 Fakiilte Sckreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebl: Kamu Ig Kontrol Standartlan Tebligi
standartlar altinda yer alan genel sartlara ve ESOG? l](amsllc; Kontrol Standartlarina
P B - . m Eylem Plant
36 Universitemiz K?muul? Kontrol Standartlarina l'Jyum 01-28 Fakiilte Sekreterligi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirlii ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI yum Eyle
Fylcm Planinda 6ngoriilen eylemlere, uyumu saglamak yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
lizere galismalar yapmak arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Gelen-giden evraklarin Elektronik Bilgi Yonetim
37 Sistemi (EBYS) ile kontrol edilmesi, dagiliminin 01-28 Evrak Kayit Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

saglanmasi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,

aragtirma, analiz, s6zIii bilgi irme.




Aylik Harcama Raporu (22/d) Raporunun Stratejiye

5018 Sayilh Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol

38 Y . . 01-05 Satin Alma ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
gonderilmesi o
UBYS
- PP, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
39 | Yol Yurt Dist Gesici Gorey Yolluklannn, ) 01-28 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( Y TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu, 6245 Sayili
Odenmesi - Yurti¢i Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Harcirah Kanunu
P < " - . 2547 sayili Yiiksekogretim Kanun,
40 33';“236" Karsiliginda gorevlendirilenlerin Ek Ders 10-14 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI 2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu
2547 sayili Yiiksekogretim Kanun,
41 Akademik personelin ek ders ticretleri 01-05 Tahakkuk Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2914 sayih Yiiksekdgretim Personel Kanunu
Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet
42 Ogrenci Harg fadesi Yapilmast 01-28 Tahakkuk UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Maliyetlerine Ogrenci Katkisi Olarak
Alinacak Katki Paylari ve Ogrenin
o . L . 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
43 g?;f:]‘;zl‘" GSS Prim Odemesi ve SGK Kesenck 15-25 Tahakkuk On line Bildirge ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Saglik Sigortast Kanunu
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
44 Personel Maaglarinin  yapilmasi 05-10 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu 2914,5510,657,2547,5434,488,163
Sayili Kanun ve Merkezi Y onetim Biitge
5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
45 Personel Maas Farki Odemesi 01-28 Tahakkuk Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu 2914,5510,657,2547,5434,488,163
Sayili Kanun ve Merkezi Y 6netim Biitge
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
46 Personel Maaglarin SGK Kesenek Bildirilmesi 15-25 Tahakkuk Online Bildirge ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Saglik Sigortas1 Kanunu
Onlisans, Lisans Ogretim ve Siav
47 Derslerin Baglamast Ogrenci Isleri Birimi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
48 Kayit Yenileme 8-10.02.2026 Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yo6netmeligi
By . . Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
49 |FKle-Sil Haflasi sonrast de;s\f;l?:ek vesilmekisteyen| 1< 15 052026 [Ogrenci Isleri Birimi | E-posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
in inin
Harf notu araliklarimin mav tarihlerinin sistem Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
50 art notu aralidlarimn ve simav tariblerinin sisteme Ogrenci fsleri Birimi ~ [UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
girilmesi ile sinav programlarinin istenmesi
51 Ders ¢izelgelerini olusturmak Her Yar1 Yil Basinda | Dekan Yardimeiligt Bilgi Sistemi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
sy | Ogrencilerin sorulanni ve sorunlarimi Siirekli Ogrenci lsleri Birimi ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
¢ozmek/yonlendirmek
Osrencilerin akademik izin di ini FYK da 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
53 dﬁm]cmct‘ m Her Hafta Persembe | Ogrenci isleri Birimi | Dekan sekr. ¢ posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
4 - e
Bahar yy igin tamamlanmamus olan birimler igin ilgili 2551 sayil Yiiksekogretim Kanunu
54 birimlerden 6gretim elemani talebi yazigmalarini Ogrenci Isleri Birimi EBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
olusturmak Yo igi
Erasmus/farabi gorevlendirmeleri veya iptalleri. 2552 syl Yiiksek6gretim Kanunu
55 . 8 L 2 i ’ Her Hafta Persembe | Ogrenci Isleri Birimi Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
akademik taninma vs. FYK igin diizenlemek Yo e
Ogrencilerin genel istek ve problemleri ile ilgili 2554 sayiht Yiiksekogretim Kanunu
56 srenciierin go < vep cre Her Hafta Persembe | Orenci fsleri Birimi | Dekan sckr. ¢ posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
dilekgelerini FYK da diizenlemek Y6 .
2554 sayih Yiiksekogretim Kanunu
57 fg;;]h;‘?:;f‘)“ms‘ kapatilacak derslerin FYK da Her Hafta Persembe | Ogrenci Isleri Birimi | Dekan sekr. e posta ( TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
4 - e
Kayit haftasi sonrasi subelere boliinecek derslerin 2554 sayiht Yiiksekogretim Kanunu
58 i natta s v < Her Hafta Persembe | Ogrenci fsleri Birimi | Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
FYK da diizenlenmesi Y6 .
T . . 2554 sayih Yiiksekogretim Kanunu
Kayt hatalari 1]'c |Ig|¥| v.cya mazcrcllcﬂ ncdcn}| .lchka.)n.t . o Universiteler de Akademik Teskilat
59 yaptiramamus 6grencilerin kayit olma istekleri ile ilgili Her Hafta Persembe | Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
dilekgelerinin FYK da diizenlenmesi
Dekan sekr. e posta
Ogrenci Mezuniyet Degerlendirme Siirecinin takip ESOGU 10““5"‘"5' Lisans Ogretim ve Sinav
i i Des i i sarencileri N . . . . oo o Yonetmelig
60 edilmesi, Degerlendirmesi uygun olan 6grencileri 01-28 Ogrenci Isleri Birimi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

Fakiilte Y6netim Kurul giindemine alinmasimin
saglanmasi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.




Fakiiltemize bagli Ogrenci Kuliiplerinin etkinlik,
organizasyon, stant agma ve sponsor standi agma vb.

ESKIiSEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

61 walenlert ici i 1mass. takin edilmesi Ogrenci Isleri Birimi [ Yapilan ig ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli |( )TAMAMLANDI ( JTAMAMLANAMADI OGRENCI KULUPLERI YONERGESI
alepleri igin yazismalann yapilmasi, takip edilmesi yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gelen onay cevabinin kuliiplere bildirilmesi . .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
2547 Sayil Ka 40/d maddesi
Dis tiniversitelerden gelen 6gretim tiyesi . . R P . Ayt Sanumu maddest
N . . AP . L Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
62 gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, béliimlerle ve Personel Isleri az1. belge. form, liste. onay, duyury, rapor. plan ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
rektérliikle gerekli yazismalarmn yapilmast Az, b ge, JOrm, 151, Oy, Guyur, Fpor, pia,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Universitemizin di 2547 Sayih Kanunun 40/d maddesi
niversitemizin diger
fakiilte/yiiksekokul/enstitiilerinden gelen 6gretim iiyesi co
63 gémlcﬁimw ol fle il Olajk béli}irnlcrlc ‘fc Personel sleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
talep eden birimlerle gerekli yazismalarin yapilmas: yazi, belge, rm_m’ ]‘__smf_ onay, duy}nu, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Dis iini R diger k o 2547 Sayili Kanunun 40/d maddesi
1§ Giniver veya diger kur yapmis L o - L
64 |oldugumuz 6retim iiyesi gorevlendirme talebi ile ilgili Personel Isleri Yap‘la“l‘$ v ‘51”]?1"“’ iligkin, kontrol ed‘lm‘f her tlirlid |y A MAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
gelen cevap yazilarmin boliimlere yazilmast yaz, belge, orm, iste, onay, duy}nu, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Universitemizin diger
65 ;krzl:zﬁ::t:k;l]ﬁ:‘f:fc“‘l;‘l“‘iﬁ:jfe;‘q‘;ﬁf:‘c‘rrl‘c""l'zs' Personel isleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
talep eden birimlerle gerekli yazigmalarin yapilmast yazi, belge, ror.m’ __Slcf_ onay, duy}nu, rapor; plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Not Girisi, Not Diizeltilmesi, Devam-Devamsizlik 5§O?U IQ?.llsans. Lisans Ofretim ve Siay
Diizeltilmesi, Yetki agilmasi vb. konularda 6gretim T . . P I - Onetmeligi
66 S i o Ogrenci Isleri Birimi | Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli |( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
‘uyelc?rmden ve boliimlerden gelen yazilarin 6grenci yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
islerine yazilmast arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinay
Yonetmeligi
Egitim -Ogretimle, Ogrencilerle ve Derslerle ilgili T
67 | iger tim ashivet, etkintk ve yamamalan sopmak 01-28 Ogrenci Isleri Birimi | Yapilan is ve islemlere liskin, kontrol edilmis her tirli|( JTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Tasimr Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
68 Taginirlarin giris ve gikisina iliskin kayitlar tutmak, 01-28 K M trol Yfllk‘l‘ . yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
ontrol Y etkilist arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme. Tasinir Mal Y6 ligi
Devir alinan tiiketim mal ve malzemelerinin devir alma 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
giris, taginir islem figlerini diizenleyip, alinan Tasiir Kayit Yapilan ig ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii Kanunu
© taginirlarin sisteme ve depo girisini yapmak. Harcama 01-28 Kontrol Yetkilisi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Taginir Mal Yonetmeligi
yonetim sistemine gondermek. arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Taginir istek fisi ile depodan istenilen tiiketim Tasiir Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Y®netimi ve Kontrol
70 1 1 i cikisint 01-28 Kosnlro] Yikilisi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
yapmak.Harcama yénetim si gondermek. ¢ arastirma, analiz, sozlil bilgilendirme. Taginir Mal Y6 ligi
Depodan istenilen demirbaslarn ileili Kisilere i T K Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
71 [ebodn e on demrbusiann gl lasilere zimmet 0131 e yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
isiert tic teslimint yapmax. ontrol Yetkilist aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme. Taginir Mal Yo ligi
Déner Sermaye aylik gelirlerine ait vergi 6demelerinin
72 Muhasebe Islem Fislerinin Fakiiltemiz Gergeklestirme Her Aym 15 Déner Sermaye Birimi | Muhasebe Islem Fisi ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak
liga gonderilmesini saglamak
Déner Sermaye gelirlerine ait aylik kesilen fatura
bilgileri, tevkifath satmalma yapilmissa fatura Déner Sermaye sletme
73 bilgileri, elde edilen gelirin katki payr dagitim bilgileri | Miidiirliigiinden gelen |Déner Sermaye Birimi | Ust Yazi ve Tablo TAMAMLANDI TAMAMLANAMADI
g g pay1 dag g g g Y
hazirlanarak UBYS iizerinden Déner Sermaye isletme | yaziya karsilik (Her Ay)
Miidiirligiine gonderilmesini saglamak
Daner Sermaye aylik gelirlerinin ay sonunda gelir
74 |Vaylan yapilarak Fakiltemiz Gergeklestirme Heraym itk haftasi(Bir | o orave Birimi | Muhascbe Islem Fisi ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak onceki aya ait)
ga gonderilmesini saglamak
Daner Sermaye gelirlerine ait fatura ve agiklama
75 bilgilerinin hazirlanarak Harcama Yetkilisine (Dekan) Her Aymn Son Giinii | Doner Sermaye Birimi [ Email ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

bildirilmesi




Yapilmasina karar verilen isler i¢in, Yonetim Kurulu
Karariyla belirlenen Yillik Birim Fiyat listelerine

2547 Sayihi Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.
Maddesi

76 uyarak iin bedelinin T.C. Ziraat Bankasinda bulunan Daner Sermaye Birimi | Fatura ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Déner sermaye Hesabimiza yaratiimasim saglamak
Béliimlerden gelen ve Dekanlik Makamu tarafindan Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
77 Ust yazis1 hazirlanan raporlart UBYS sisteminde Déner Sermaye Birimi | yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
arsiviemck. aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Elde edilen gelirin y1l basinda Yénetim Kurulu 2547 Sayil Yiiksekgretim Kanunu'nun 58.
tarafindan belirlenen ve daha sonra Universite Maddesi
78 Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan gergeve Déner Sermaye Birimi | Odeme Belgeleri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
dahilinde yapilan ise katkist olan Ogretim
Elemanlarina dagitimim saglamak
79 |Fakillte biinyesinde bina igi ve gevresindeki her dirli 01-28 Fakiilte Sekreterligi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
tertip, diizen ve temizlik isinlerinin yiiriitilmesi
Fakiilteye ait bilgisayar techizatlarimin montaj ve
80 bakimlarini yaparak, sistemlerin sorunsuz ¢aligmasini 01-28 Bilgi islem ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
saglamak. Teknik donanimlarin destegini vermek.
UBYS'den gelen yazilari takip etmek, cevaplanarak Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
81 ilgili birimlere havale etmek, e-posta yoluyla ilgili 01-28 Boliim Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
kademik ve idari personele duyurmak aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
o . A Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
gy  |BOlim e-postasim takip etmek gelen yazilar ilgili 01-28 Boliim Sekreterligi yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
akademik ve idari personele duyurmak T
arastirma, analiz, sozli €.
Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
83 Boliim Kurulu'nun yazigmalarinin yapilmasi Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
84 Anabilim Dali Kurulu yazismalarinin yapilmast Boliim Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
85 Akademik Kurul yazigmalari ve diizenlenmesi Her hafta Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
. . . . . . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
go | Kismizamanh galisan dgrenci var ise puantaj tablosu | Heraymn 10. glinline oo o eoicrisi yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
hazirlanarak ve ilgili birime gonderilmesi kadar e e
arastirma, analiz, sozli me.
. . e . Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
87 Akademik .lcsv‘k dosyalaanl o.g.rcl‘u‘n uyclnc nnan . Tahakkuk yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
alinmasy, liste olusturularak ilgili birime gonderilmesi . L .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Duyurulari yapmak ve 6grencilere bilgi vermek. Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
88 (derslik kullanim, ders programlari, sinav programlari, 01-28 Ogrenci Isleri Birimi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
ders kayitlari ile ilgili vb.) aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Protokol siireglerinde taraflarin imza tarihlerinin (giin-
89 ay-y1l) tamhginin kontrol edilmesi 01-31 Fakiilte Sekreterligi Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI Tlgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Fakiilte
gp | Yiritilen faaliyetlerin protokoldeki baslangig ve bitis | g, ooy ireginge | Sekreterli@iDoner 1y o) cditmis belgeonay ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Tigili Mevzuat ve Protokol Hitkiimleri
tarihleri ile takvim uyumunun denetlenmesi Sermaye/Dekan
Sckreterligi
Gergeklestirilen islemlerin protokoliin kapsam ve
91 i maddelerine gunun takibi 0131 Déner Sermaye Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI {lgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Siiresi dolan gorevlendirmeler i¢in yeni protokol veya Fakiilte
92 resmi onay alinana kadar faaliyetlerin durdurulmasiin | Gorev Siiresi Bitiminde |Sekreterligi/Dekan Durdurma yazisi/Yeni onay belgesi ( Y)TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun ve flgili Mevzuat
takibi Sekreterligi
Devam eden protokol faaliyetleri igin Yénetim Kurulu R Dekan Sekreterligi /
93 kararlar ve Rektorlitk onaylarmin giincelliginin Her Kurul Oncesi Giincel FYK Karari ve Rektorliik Oluru ( Y)TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun

kontrolii

Fakiilte Sekreterligi

ONAYLAYAN Halil YAMAK Fak.Sekreteri / imza




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: Hukuk Fakiiltesi

Alt Birim:
2026 YILI YILLIK IS PLANI
Mart Ayr
FAALIYETIN /ISIN | Rini .
SIRA NO FAALIYET/i$ YAPILACAGI SON SORU“LP ABIRI’“ ! CIKTISI DURUM A("_IKLAMé YASAL DAYANAGI
I KISI ise nedeni acikla ktir
TARIH
Boliim 6gretim iiyelerimizin Profesor,Dogent,Dr. Ogr. Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
1 Uyesi atama tebrik yazilari yazmak ve Bolim 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
na duyurulmasit arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
. Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
2 Dekanlik Makaminin epostalarini takip etmek, randevu 01-31 Dekan Sekreterligi )mzl:, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ve goriismeleri organize etmek LT
arastirma, analiz, sozlii me
UBYS Sistemi iizerinden ginliik yazismalarin ) Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
3 A > 01-31 Personel fsleri yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
yapilmasi. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. arastirma, analiz, séz1i bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yénetmelik”
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
4 UBYS ile personel problemlerine destek verilmesi 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yonetmelik™
Birimimi ilisigi kesilen akademik ve idari Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun, 657 sayil Develet
5 personelin yazismalarinin takip edilmesi ve gerekli 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Memurlar1 Kanununu
1n sagl: arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Ana Bilim Baskanligi ve Boliim Baskanligina atanan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayili Kanun
6 Ggretim diyesinin bilgilerinin Personel Ozliik 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
i inde giincel i arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
7 4/D Siirekli Isci Personelin Istirahat Raporlarmin bildir| 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
8 4/B Sozlesmeli Personel istirahat Raporlarmin bildiriln| 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, s6zlii bilgilendirme
Hitap Takip Programm.dav 55.10 Yi-c Dcvlcl. Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ijﬂ Slayﬂ!KKanun, 637 sah Develet
o |Memurlannn (akademik-idari personel) Tescil 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI A
Islemleri (Atama, Terfi, Yiikselme, Ucretsiz Izin Girigi . I .
s aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
ve takibi)
Gérev Siiresi dolan Arastirma Gorevlilerinin Gorev 2547 Sayili Kanun
10 Siiresi Uzatilmast hakkinda Anabilim Dali ve BSlim 01 -31 Per sleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
< P, . -3 ersonel Isleri P! s S SKin, s ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Baskanhiginin goriisiiniin Rektorliik Makamina yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gonderilmesinin saglanmasi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme,
Gorev Siiresi dolan Doktor Ogretim Uyelerinin Gorev 2547 Sayil Kanun
Siiresi Uzatilmasi ile ilgili yazigmalar sonra; ilgili
Ogretim {iyelerinin son 4 yilda yapilan akademik
11 ¢aligmalarinin "Akademik Kriter ve Yiikseltme 01-31 Personel Isleri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Komisyonu" tarafindan degerlendirilmesinin Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
saglanmasi ve degerlendirme sonra Fakiilte Yonetim yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
Kurul Giindemine alinmas. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme,
T N . Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atama
12 Ogretim ny vc.O.grcum Elemanlarinin [lan Bagvuru 01-31 Personel T§Icﬁ yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeliginin
ve atanma siirecinin tamamlanmast aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Fakiilte Yonetim Kurulu Toplanti Giindemi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 2547 sayih Yiiksekégretim Kanunu
13 Olusturmak ve Toplanti Sonrasi Siirecini tamamlamak 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilet
( her hafta Cuma_giinii) aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Yo ligi
Fakiilte Boliim Baskanlarinin ve Anabilim Dali Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
14 Bagkanlarinin atama tarihlerinin takip edilmesi, atama 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
olurlarinin Rektodrliik arz edilmesi. aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
Fakiilte Boliim Baskanlarinin ve Anabilim Dali 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
15 Bagkanlarinin atama u\fihlcrinin ]ismlcrin?n 01-31 Personel Tsleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
¢ikarilmasi. Kontrol edilerek Personel Daire yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
Baskanligma Olur igin yazilmas arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Déner Sermaye gelirlerinin dagitim oranlarinin Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
16 goriisiilmesi iin Fakiilte Yonetim Kurul Karart 01-31 Déner Sermaye Birimi | yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
iind. alinmast aragtirma, analiz, s6zIii bilgilendirme.
. . 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
Ogrenci Disiplin Sorusturma Raporlarini Ogrenci
17 |isleri Daire Baskanhgma gonderilmesi ve ilgili yerlere 01-31 Ogrenci isleri Birimi | Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tirli | yTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

teblig edilmesi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,

aragtirma, analiz, s6zIi bilgi irme.




Fakilltemizde gorevli dgretim elemanlarnin ozliik

Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

< - - isleri azi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
18 yazismalarin yapmak (Intibak ,Ucretsiz, Askerlik vb.) 01-31 Personel Isleri ya 8 m, liste, on }’ Y“ por, p: ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
" . . 3 . Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
jg  |Fakiltemiz Akademik Personel Listesi Hazirlanmast 01-31 Personel lsleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Giincellenmesi T
aragtirma, analiz, s6zlii t me.
2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu 39.
Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilen gorevlendirme Maddesi
20 kararlarinin olur geklinde hazirlanarak 1slak imzali 01-31 Personel isleri Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
sonras1 UBYS ile Rektorlik Makamina arz edilmesi, yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
b dik sz 1 ) " Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
21 OGCRLIIX SOZ L Snaviarin Organizasyonunu yapma 01-31 Personel sleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ve siirecin tamamlanmasini saglamak . .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657
. . s oo - Devlet Memurlari Kanununu
22 Agilmis Personel Sorusturmasi siirecini tamamlamak 01-31 Personel isleri Yapilan is ve 1§lerrflere iliskin, kontrol edilmis her tirli ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Kayit Yenileme Ders kavitlart ile ileili Rektorliik Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
23| L S o e 8 Seerieve 0131 Ogrenci fsleri Birimi | yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmelig
© arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Derslerin Bas: Kle-sil haftasinda, Rektrliik Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
24 ”.C.S,e“" pagiamast ve exie-sii haltasinda, REOr 01-31 Ogrenci Isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yénetmelig
ve © onun arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Kayit Hatalari, eksik kredi ve yanlis ders secimi ile Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
25 ilgili Rektorliik Ogrenci islerinden gelen listelerdeki 01-31 Ogrenci Isleri Birimi | yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmelig
hatalarin diizelti inin takip edilmesi aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
UBYS Sistemi iizerinden eiinliik f Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
2 isfem Uzennden gurruic yazigma arn 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yapilmast. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. arastirma, analiz, so71i bilgilendirme
UBYS Koordinatériii ki d . Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
27 oordinatorligl xapsaminda persone 0131 Bilgi fslem yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
problemlerine destek verilmesi e .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Ogrenci Disiplin Sorusturmasi kapsaminda belirlenen Yiiksekgretim Kurulu Ogrenci Disiplin
cl 71 yaz i . . is ve islemlere iliski - o Yonetmeligi Hiikiimleri
28 Soru.svlunnauy"’clqyau yafl.]mam gcrcklf cvréklarm Ogrenci Isleri Birimi Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI g
Teblig-Tebelliig belgesi ile teslim edilmesi ve yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
takibinin yapilmasi arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
O ilerin CIMER B " Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 3071 Sayili Dilekge Hakkinin
29 e asvurusy covap yaztianmn Ogrenci sleri Birimi ~|vaz1, belge, form, listc, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kullanimasina Dair Kanun
yaziimast arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
o . Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
30 Bilei Ed‘f‘:m II.akk| kapsaminda belge talebinde Ogrenci Isleri Birimi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bulunan 6grencilere cevap yazisinin yazilmast e .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Personel izin islemleri
Akademik ve idari Personelin L . - e
31 |Yillik izin, Gérev ve Mazeret 01-31 Personel lsleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmiy her tirlii | \TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
izinlerinin bilgi sistemine islenmesi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
32 Fakiiltenin idari hizmetlerinin yiiriitilmesini saglamak. 01-31 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Fakiilte internet Sayfasimim Giincel Tutulmasi Fakilt Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
33 Telefon rehberi tamimlama ve giincelleme 01-31 asue S yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( Y)TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
. PSR . Sekreterligi/Bilgi Islem LT
islemlerinin yiiriitiilmesi aragtirma, analiz, sozlii me.
Fakil bagh bi islerde kiiciik bak Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
34 axu lc?/c 28 ‘. |.na VHCS‘b cr.u uguk batam, 01-31 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
onarim islemlerinin yiiriitiilmesi 3 e .
aragtirma, analiz, soz1ii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
35 Isteklerinin karstlanmast 01-31 Fakiilte Sckreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebl: Kamu Ig Kontrol Standartlan Tebligi
standartlar altinda yer alan genel sartlara ve ESOG? l](amsllc; Kontrol Standartlarina
P B - . m Eylem Plant
36 Universitemiz K?muul? Kontrol Standartlarina l'Jyum 01-31 Fakiilte Sekreterligi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirlii ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI yum Eyle
Fylcm Planinda 6ngoriilen eylemlere, uyumu saglamak yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
lizere galismalar yapmak arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Gelen-giden evraklarin Elektronik Bilgi Yonetim
37 Sistemi (EBYS) ile kontrol edilmesi, dagiliminin 01-31 Evrak Kayit Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

saglanmasi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,

aragtirma, analiz, s6zIii bilgi irme.




Aylik Harcama Raporu (22/d) Raporunun Stratejiye

5018 Sayilh Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol

38 Y . . 01-05 Satin Alma ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
gonderilmesi o
UBYS
- PP, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
39 | Yol Yurt Dist Gesici Gorey Yolluklannn, ) 01-31 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( Y TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu, 6245 Sayili
Odenmesi - Yurti¢i Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Harcirah Kanunu
P < " - . 2547 sayili Yiiksekogretim Kanun,
40 33';“236" Karsiliginda gorevlendirilenlerin Ek Ders 10-14 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI 2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu
2547 sayili Yiiksekogretim Kanun,
41 Akademik personelin ek ders ticretleri 01-05 Tahakkuk Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2914 sayih Yiiksekdgretim Personel Kanunu
Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet
42 Ogrenci Harg fadesi Yapilmast 01-31 Tahakkuk UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Maliyetlerine Ogrenci Katkisi Olarak
Alinacak Katki Paylari ve Ogrenin
o . L . 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
43 g?;f:]‘;zl‘" GSS Prim Odemesi ve SGK Kesenck 15-25 Tahakkuk On line Bildirge ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Saglik Sigortast Kanunu
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
44 Personel Maaglarinin  yapilmasi 05-10 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu 2914,5510,657,2547,5434,488,163
Sayili Kanun ve Merkezi Y onetim Biitge
5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
45 Personel Maas Farki Odemesi 01-31 Tahakkuk Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu 2914,5510,657,2547,5434,488,163
Sayili Kanun ve Merkezi Y 6netim Biitge
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
46 Personel Maaglarin SGK Kesenek Bildirilmesi 15-25 Tahakkuk Online Bildirge ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Saglik Sigortas1 Kanunu
Onlisans, Lisans Ogretim ve Siav
47 Derslerin Baglamast Ogrenci Isleri Birimi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
48 Kayit Yenileme 8-10.02.2026 Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yo6netmeligi
By . . Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
49 |FKle-Sil Haflasi sonrast de;s\f;l?:ek vesilmekisteyen| 1< 15 052026 [Ogrenci Isleri Birimi | E-posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
in inin
Harf notu araliklarimin mav tarihlerinin sistem Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
50 art notu aralidlarimn ve simav tariblerinin sisteme Ogrenci fsleri Birimi ~ [UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
girilmesi ile sinav programlarinin istenmesi
51 Ders ¢izelgelerini olusturmak Her Yar1 Yil Basinda | Dekan Yardimeiligt Bilgi Sistemi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
sy |OQ@rencilerin sorularini ve sorunlarni Siirekli Ogrenci fsleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
¢ozmek/yonlendirmek
Osrencilerin akademik izin di ini FYK da 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
53 dﬁm]cmct‘ m Her Hafta Persembe | Ogrenci isleri Birimi | Dekan sekr. ¢ posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
4 - e
Bahar yy igin tamamlanmamus olan birimler igin ilgili 2551 sayil Yiiksekogretim Kanunu
54 birimlerden 6gretim elemani talebi yazigmalarini Ogrenci Isleri Birimi EBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
olusturmak Yo igi
Erasmus/farabi gorevlendirmeleri veya iptalleri. 2552 syl Yiiksek6gretim Kanunu
55 . 8 L 2 i ’ Her Hafta Persembe | Ogrenci Isleri Birimi Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
akademik taninma vs. FYK igin diizenlemek Yo e
Ogrencilerin genel istek ve problemleri ile ilgili 2554 sayiht Yiiksekogretim Kanunu
56 srenciierin go < vep cre Her Hafta Persembe | Orenci fsleri Birimi | Dekan sckr. ¢ posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
dilekgelerini FYK da diizenlemek Y6 .
2554 sayih Yiiksekogretim Kanunu
57 fg;;]h;‘?:;f‘)“ms‘ kapatilacak derslerin FYK da Her Hafta Persembe | Ogrenci Isleri Birimi | Dekan sekr. e posta ( TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
4 - e
Kayit haftasi sonrasi subelere boliinecek derslerin 2554 sayiht Yiiksekogretim Kanunu
58 i natta s v < Her Hafta Persembe | Ogrenci fsleri Birimi | Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
FYK da diizenlenmesi Y6 .
T . . 2554 sayih Yiiksekogretim Kanunu
Kayt hatalari 1]'c |Ig|¥| v.cya mazcrcllcﬂ ncdcn}| .lchka.)n.t . o Universiteler de Akademik Teskilat
59 yaptiramamus 6grencilerin kayit olma istekleri ile ilgili Her Hafta Persembe | Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
dilekgelerinin FYK da diizenlenmesi
Dekan sekr. e posta
Ogrenci Mezuniyet Degerlendirme Siirecinin takip ESOGU 10““5"‘"5' Lisans Ogretim ve Sinav
i i Des i i sarencileri N . . . . oo o Yonetmelig
60 edilmesi, Degerlendirmesi uygun olan 6grencileri 01 -31 Ogrenci Isleri Birimi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

Fakiilte Y6netim Kurul giindemine alinmasimin
saglanmasi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.




Fakiiltemize bagli Ogrenci Kuliiplerinin etkinlik,
organizasyon, stant agma ve sponsor standi agma vb.

ESKIiSEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

61 walenlert ici i 1mass. takin edilmesi Ogrenci Isleri Birimi [ Yapilan ig ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli |( )TAMAMLANDI ( JTAMAMLANAMADI OGRENCI KULUPLERI YONERGESI
alepleri igin yazismalann yapilmasi, takip edilmesi yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gelen onay cevabinin kuliiplere bildirilmesi . .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
2547 Sayil Ka 40/d maddesi
Dis tiniversitelerden gelen 6gretim tiyesi . . R P . Ayt Sanumu maddest
N . . AP . L Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
62 gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, béliimlerle ve Personel Isleri az1. belge. form, liste. onay, duyury, rapor. plan ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
rektérliikle gerekli yazismalarmn yapilmast Az, b ge, JOrm, 151, Oy, Guyur, Fpor, pia,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Universitemizin di 2547 Sayih Kanunun 40/d maddesi
niversitemizin diger
fakiilte/yiiksekokul/enstitiilerinden gelen 6gretim iiyesi co
63 gémlcﬁimw ol fle il Olajk béli}irnlcrlc ‘fc Personel sleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
talep eden birimlerle gerekli yazismalarin yapilmas: yazi, belge, rm_m’ ]‘__smf_ onay, duy}nu, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Dis iini R diger k o 2547 Sayili Kanunun 40/d maddesi
1§ Giniver veya diger kur yapmis L o - L
64 |oldugumuz 6retim iiyesi gorevlendirme talebi ile ilgili Personel Isleri Yap‘la“l‘$ v ‘51”]?1"“’ iligkin, kontrol ed‘lm‘f her tlirlid |y A MAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
gelen cevap yazilarmin boliimlere yazilmast yazi, belge, orm, iste, onay, duy}nu, rapor, pian,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Universitemizin diger
65 ;krzl:zﬁ::t:k;l]ﬁ:‘f:fc“‘l;‘l“‘iﬁ:jfe;‘q‘;ﬁf:‘c‘rrl‘c""l'zs' Personel fsleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii |( JTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
talep eden birimlerle gerekli yazismalarin yapilmast yazi, belge, ror.m’ __Slcf_ onay, duy}nu, rapor; plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Not Girisi, Not Diizeltilmesi, Devam-Devamsizlik 5§O?U IQ?.llsans. Lisans Ofretim ve Siay
Diizeltilmesi, Yetki agilmasi vb. konularda 6gretim T . . P I - Onetmeligi
66 S i o Ogrenci Isleri Birimi | Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli |( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
‘uyelc?rmden ve boliimlerden gelen yazilarin 6grenci yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
islerine yazilmast arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinay
Yonetmeligi
Egitim -Ogretimle, Ogrencilerle ve Derslerle ilgili T
67 diggcr i %aa“ycl ik ae ol yapnik 0131 Ogrenci Isleri Birimi [ Yapilan s ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirlii |( JTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Tasmr Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayli Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
68 Tasimnirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlart tutmak, 01-31 K M trol Yfllk‘l‘ . yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
ontrol Y etkilist arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme. Tasinir Mal Y6 ligi
Devir alinan tiiketim mal ve malzemelerinin devir alma 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
giris, taginir islem figlerini diizenleyip, alinan Tasiir Kayit Yapilan ig ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii Kanunu
© taginirlarin sisteme ve depo girisini yapmak. Harcama o131 Kontrol Yetkilisi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Taginir Mal Yonetmeligi
yonetim sistemine gondermek. arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Taginir istek fisi ile depodan istenilen tiiketim Tasiir Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Y®netimi ve Kontrol
70 Izemel i cikisint 01-31 K:mm] v\yzkms; yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
yapmak.Harcama yénetim si gondermek. ¢ arastirma, analiz, sozlil bilgilendirme. Taginir Mal Y6 ligi
Depodan istenilen demirbas el Kisilere zi T K Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
71 f“lpo. ﬁ" :Sl?“ en demir Es armn ilgili kisilere zimmet 0131 Kas':'"l Y“y“;_l_ ) yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
iglert tie testimint yapmax. ontrof wetkilist aragtirma, analiz, soz1ii bilgilendirme. Tagimir Mal Y6 ligi
Déner Sermaye aylik gelirlerine ait vergi 6demelerinin
72 Muhasebe Islem Fislerinin Fakiiltemiz Gergeklestirme Her Aym 15 Déner Sermaye Birimi | Muhasebe Islem Fisi ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak
liga gonderilmesini saglamak
Déner Sermaye gelirlerine ait aylik kesilen fatura
bilgileri, tevkifath satmalma yapilmissa fatura Déner Sermaye sletme
73 bilgileri, elde edilen gelirin katki payr dagitim bilgileri | Miidiirligiinden gelen |Déner Sermaye Birimi | Ust Yazi ve Tablo ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
hazirlanarak UBYS iizerinden Déner Sermaye isletme | yaziya karsilik (Her Ay)
Miidiirligiine gonderilmesini saglamak
Daner Sermaye aylik gelirlerinin ay sonunda gelir
74 |Vaylan yapilarak Fakiltemiz Gergeklestirme Heraym itk haftasi(Bir | o orave Birimi | Muhascbe Islem Fisi ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak onceki aya ait)
ga gonderilmesini saglamak
Daner Sermaye gelirlerine ait fatura ve agiklama
75 bilgilerinin hazirlanarak Harcama Yetkilisine (Dekan) Her Aymn Son Giinii | Doner Sermaye Birimi [ Email ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

bildirilmesi




Yapilmasina karar verilen isler i¢in, Yonetim Kurulu
Karariyla belirlenen Yillik Birim Fiyat listelerine

2547 Sayihi Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.
Maddesi

76 uyarak iin bedelinin T.C. Ziraat Bankasinda bulunan Daner Sermaye Birimi | Fatura ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Déner sermaye Hesabimiza yaratiimasim saglamak
Béliimlerden gelen ve Dekanlik Makamu tarafindan Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
77 Ust yazis1 hazirlanan raporlart UBYS sisteminde Déner Sermaye Birimi | yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
arsiviemck. aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Elde edilen gelirin y1l basinda Yénetim Kurulu 2547 Sayil Yiiksekgretim Kanunu'nun 58.
tarafindan belirlenen ve daha sonra Universite Maddesi
78 Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan gergeve Déner Sermaye Birimi | Odeme Belgeleri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
dahilinde yapilan ise katkist olan Ogretim
Elemanlarina dagitimim saglamak
79 |Fakilte biinyesinde bina igi ve evresindeki her il 01-31 Fakiilte Sekreterligi ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
tertip, diizen ve temizlik isinlerinin yiiriitilmesi
Fakiilteye ait bilgisayar techizatlarimin montaj ve
80 bakimlarini yaparak, sistemlerin sorunsuz ¢aligmasini 01-31 Bilgi islem ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
saglamak. Teknik donanimlarin destegini vermek.
UBYS'den gelen yazilari takip etmek, cevaplanarak Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
81 ilgili birimlere havale etmek, e-posta yoluyla ilgili 01-31 Boliim Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
kademik ve idari personele duyurmak aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
o . A Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
gy  |BOlim e-postasim takip etmek gelen yazilar ilgili 01-31 Boliim Sekreterligi yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
akademik ve idari personele duyurmak T
arastirma, analiz, sozli €.
Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
83 Boliim Kurulu'nun yazigmalarinin yapilmasi Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
84 Anabilim Dali Kurulu yazismalarinin yapilmast Boliim Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
85 Akademik Kurul yazigmalari ve diizenlenmesi Her hafta Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
. . . . . . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
go | Kismizamanh galisan dgrenci var ise puantaj tablosu | Heraymn 10. glinline oo o eoicrisi yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
hazirlanarak ve ilgili birime gonderilmesi kadar e e
arastirma, analiz, sozli me.
. . e . Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
87 Akademik .lcsv‘k dosyalaanl o.g.rcl‘u‘n uyclnc nnan . Tahakkuk yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
alinmasy, liste olusturularak ilgili birime gonderilmesi . L .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Duyurulari yapmak ve 6grencilere bilgi vermek. Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
88 (derslik kullanim, ders programlari, sinav programlari, 01-31 Ogrenci Isleri Birimi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
ders kayitlari ile ilgili vb.) aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Protokol siireglerinde taraflarin imza tarihlerinin (giin-
89 ay-y1l) tamhginin kontrol edilmesi 01-31 Fakiilte Sekreterligi Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI Tlgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Fakiilte
gp | Yiritilen faaliyetlerin protokoldeki baslangig ve bitis | g, ooy ireginge | Sekreterli@iDoner 1y o) cditmis belgeonay ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Tigili Mevzuat ve Protokol Hitkiimleri
tarihleri ile takvim uyumunun denetlenmesi Sermaye/Dekan
Sckreterligi
Gergeklestirilen islemlerin protokoliin kapsam ve
91 i maddelerine gunun takibi 01-31 Déner Sermaye Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI {lgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Siiresi dolan gorevlendirmeler i¢in yeni protokol veya Fakiilte
92 resmi onay alinana kadar faaliyetlerin durdurulmasiin | Gorev Siiresi Bitiminde |Sekreterligi/Dekan Durdurma yazisi/Yeni onay belgesi ( Y)TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun ve flgili Mevzuat
takibi Sekreterligi
Devam eden protokol faaliyetleri igin Yénetim Kurulu R Dekan Sekreterligi /
93 kararlar ve Rektorlitk onaylarmin giincelliginin Her Kurul Oncesi Giincel FYK Karari ve Rektorliik Oluru ( Y)TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun

kontrolii

Fakiilte Sekreterligi

ONAYLAYAN Halil YAMAK Fak.Sekreteri / imza




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: Hukuk Fakiiltesi

Alt Birim:
2026 YILI YILLIK iS PLANI
Nisan Ay1
FAALIYETIN /iSiN .
. N - S Y N LAV -
SIRA NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON ort “-l -BIRI ! CIKTISI DURUM AC _”\I b I} YASAL DAYANAGI
TARIH KISI T'amamlanamadi ise nedeni aciklanacaktir
Boliim 6gretim iiyelerimizin Profesor,Dogent,Dr. Ogr. Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
1 Uyesi atama tebrik yazilari yazmak ve Bolim 01-30 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
mna duyurulmast arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
. . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
2 Dekanlik Makaminin epostalarini takip etmek, randevu 01-30 Dekan Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ve goriismeleri organize etmek LT
arastirma, analiz, sozlii me
UBYS Sistemi tizerinden giinliik yaz 1 Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 29255 sayilt Resmi Gazete'de yayimlanan
3 | i ;‘"k‘_ulcc‘l’_‘;’ en gunluk yazisma “T“ 01-30 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
yaptlmasi. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. arastirma, analiz, soz1ii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yénetmelik”
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 29255 sayil Resmi Gazete’de yayimlanan
4 UBYS ile personel problemlerine destek verilmesi 01-30 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yonetmelik™
Birimimi ilisigi kesilen akademik ve idari Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun, 657 sayil Develet
5 personelin yazismalarinin takip edilmesi ve gerekli 01-30 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Memurlart Kanununu
1n sagl: arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Ana Bilim Bagkanlig1 ve Boliim Bagkanligina atanan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun
6 Ggretim diyesinin bilgilerinin Personel Ozliik 01-30 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
i inde giincel i arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme
P I Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
7 |¥/D Stireklilsgi Personelin Istirahat Raporlarinin 01-30 Personel Isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bildirilmesi ve takip edilmesi e e
aragtirma, analiz, sozlii me.
" . - Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
g |#/B Sozlesmeli Personel Istirahat Raporlarinin 01-30 Personel sleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
bildirilmesi ve takip edilmesi P
aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme
Hitap Takip Programindan 5510 4/1-c Devlet Yapilan ig ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 2547 Sayih Kanun, 657 sayth Develet
ik-idari i . ve iglemiere tligkin, urlu Memurlari Kanununu
o |Memurlannn (akademik-idari personel) Tescil 01-30 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Islemleri (Atama, Terfi, Yiikselme, Ucretsiz Izin Girigi . I .
L aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
ve takibi)
Gérev Siiresi dolan Arastirma Gorevlilerinin Gorev 2547 Sayili Kanun
Siiresi Uzatilmasi hakkinda Anabilim Dali ve Bolim L Yapilan i islemlere iliskin. ke 1 edilmis her tiirlii
10 < P, - 01-30 Personel Isleri apilan ig ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirli | yTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Bfiskan'llgml‘n 'goruvsunun Rektorliik Makamina yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gonderilmesinin saglanmasi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme,
Gorev Siiresi dolan Doktor Ogretim Uyelerinin Gorev 2547 Sayil Kanun
Siiresi Uzatilmasi ile ilgili yazigmalar sonra; ilgili
Ogretim {iyelerinin son 4 yilda yapilan akademik
11 ¢aligmalarinin "Akademik Kriter ve Yiikseltme 01-30 Personel Isleri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Komisyonu" tarafindan degerlendirilmesinin Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
saglanmasi ve degerlendirme sonra Fakiilte Yonetim yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
Kurul Giindemine alinmas. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme,
Ogretim U Ogretim El 1 flan B Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atama
1 gretim Uye ve Ogretim Elemanlarinin Tlan Basvuru 01-30 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( Y)TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeliginin
ve atanma siirecinin tamamlanmas1 § T
aragtirma, analiz, soz1ii bilgilendirme.
Fakiilte Yonetim Kurulu Toplanti Giindemi Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
13 Olusturmak ve Toplanti Sonras: Siirecini tamamlamak 01-30 Dekan Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilet
( her hafta Cuma_giinii) aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Yo fis
Fakiilte B6liim Bagkanlarinin ve Anabilim Dalt Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu
14 Bagkanlarinin atama tarihlerinin takip edilmesi, atama 01 -30 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
olurlarinin Rektodrliik arz edilmesi. aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
Fakiilte Boliim Baskanlarinin ve Anabilim Dali 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
15 Bagkanlarinin atama mphlcrmm hs&clcrm?n 01-30 Personel lsleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
¢ikarilmasi. Kontrol edilerek Personel Daire yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
Bagkanligina Olur igin yazilmasi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Déner Sermaye gelirlerinin dagitim oranlarinin Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
16 goriistilmesi i¢in Fakiilte Yonetim Kurul Karart 01-30 Déner Sermaye Birimi | yazt, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
iind. alinmast aragtirma, analiz, s6zIii bilgilendirme.
. . 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
Ogrenci Disiplin Sorusturma Raporlarini Ogrenci X . o - .
17 |isleri Daire Baskanhgma gonderilmesi ve ilgili yerlere 01-30 Ogrenci isleri Birimi | Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tirli | yTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

teblig edilmesi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,

aragtirma, analiz, s6zIi bilgi irme.




Fakilltemizde gorevli dgretim elemanlarnin ozliik

Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

18 o = N " 01-30 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, TAMAMLANDI TAMAMLANAMADI
yazigsmalarini yapmak (Intibak ,Ucretsiz, Askerlik vb.) $ arastirma, analiz, soz1i bilgilendirme. ) )
" . . . . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
19 f,‘f_k““lel"“z Akademik Personel Listesi Hazirlanmast , 01-30 Personel lsleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Juncetienmest aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu 39.
Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilen gorevlendirme Maddesi
20 kararlarinin olur geklinde hazirlanarak 1slak imzali 01-30 Dekan Sekreterligi Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
sonras1 UBYS ile Rektorlik Makamina arz edilmesi, yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
b dik sz 1 ) " Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
21 ocentit io‘ . Simv ann "rgf’l'"”sky""u"u yapma 01-30 Personel sleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Ve stirecin tamamianmasini saglama arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657
. . s oo - Devlet Memurlari Kanununu
22 Agilmis Personel Sorusturmasi siirecini tamamlamak 01-30 Personel isleri Yapilan is ve 1§lerrflere iliskin, kontrol edilmis her tirli ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Kayit Yenileme Ders kayitlart ile ileili Rekt@rliikl Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Stav
23| L S o e 8 Seerieve 0130 Ogrenci fsleri Birimi | yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmelig
le T
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Derslerin Bas: Kle-sil haftasinda, Rektrliik Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
L 01-30 Ogrenci Isleri Birimi | yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmelig
le T
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Kayit Hatalari, eksik kredi ve yanlis ders secimi ile Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
25 ilgili Rektorliik Ogrenci islerinden gelen listelerdeki 01-30 Ogrenci Isleri Birimi | yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmelig
hatalarin diizelti inin takip edilmesi aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
" Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
UBYS Sistemi iizerinden giinliik yazismalarin L. vp 5 VOIS : s $
26 PR - 01-30 Dekan Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yapilmast. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. arastirma, analiz, so71i bilgilendirme
UBYS Koordinatériii ki d . Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
27 bl ]oc?r :a (:rkugu .lapsa.mm 2 persond 01-30 Bilgi islem yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
problemicrine destek vertimest arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Ogrenci Disiplin Sorusturmasi kapsaminda belirlenen Yﬁksek&i‘]gretim ]:“l'ullu Ogrenci Disiplin
¢ 21 yaz i . . is ve islemlere iliski - o Yonetmeligi Hiikiimleri
28 Soru.svlunnauy"’clqyau yafl.]mam gcrcklf cvréklarm Ogrenci Isleri Birimi Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI g
Teblig-Tebelliig belgesi ile teslim edilmesi ve yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
takibinin yapilmasi arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Osrencilerin CIMER Basvurusu cevap yazilarinimn Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 3071 Sayili Dilekge Hakkinimn
29 yf,,,mas, ¥ Py Ogrenci Isleri Birimi | yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kullaniimasina Dair Kanun
i arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme
o . Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
30 Bilgi Ed‘f‘:“c II.akk| kapsaminda belge talebinde Ogrenci Isleri Birimi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bulunan 6grencilere cevap yazisinin yazilmast arastirma, analiz, soz1i bilgilendirme
Personel izin islemleri
Akademik ve idari Personelin L . - e
1llik izin, Gérev ve Mazeret 1- ersonel fsleri >
31 Yillik izin, G M 01-30 P 1 isl Yapilan ig vef 1§]em]ere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii TAMAMLANDI TAMAMLANAMADI
izinlerinin bilgi sistemine islenmesi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
32 Fakiiltenin idari hizmetlerinin yiiriitilmesini saglamak. 01 -30 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Fakiilte internet Sayfasimim Giincel Tutulmasi Fakiilte Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
33 Telefon rehberi tamimlama ve giincelleme 01-30 e yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
PP, . Sckreterligi/Bilgi Islem liz. sézlii bilailendi
islemlerinin yiiriitiilmesi aragtirma, analiz, sozlii me.
Fakil bagh bi islerde kiiciik bak Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
34 aku 'c.ycl af 1 omna Y‘_.‘ff]'b erde Kliguk batam, 01-30 Fakillte Sckreterligi |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
onarim iglemieninin yurutiimest aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
35 isteklerinin karsilanmast 01-30 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebl: Kamu I¢ Kontrol Standartlar: Tebligi
standartlar altinda yer alan genel sartlara ve IEJSOG? llﬁﬂm;‘IIG Kontrol Standartlarina
P B - . m Eylem Plant
36 Universitemiz K?muul? Kontrol Standartlarina l'Jyum 01-30 Fakiilte Sekreterligi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirlii ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI yum Eyle
Fylcm Planinda 6ngbriilen eylemlere, uyumu saglamak yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
lizere calismalar yapmak arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Gelen-giden evraklarin Elektronik Bilgi Yonetim
37 Sistemi (EBYS) ile kontrol edilmesi, dagiliminin 01-30 Evrak Kayit Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

saglanmasi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,

aragtirma, analiz, s6zIii bilgi irme.




Aylik Harcama Raporu (22/d) Raporunun Stratejiye

5018 Sayilh Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol

38 Y . . 01-05 Satin Alma ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
gonderilmesi o
UBYS
- PP, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
39 | Yol Yurt Dist Gesici Gorey Yolluklannn, ) 01-30 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( Y TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu, 6245 Sayili
Odenmesi - Yurti¢i Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Harcirah Kanunu
P < " - . 2547 sayili Yiiksekogretim Kanun,
40 33';“236" Karsiliginda gorevlendirilenlerin Ek Ders 10-14 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI 2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu
2547 sayili Yiiksekogretim Kanun,
41 Akademik personelin ek ders ticretleri 01-05 Tahakkuk Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2914 sayih Yiiksekdgretim Personel Kanunu
Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet
42 Ogrenci Harg fadesi Yapilmast 01-30 Tahakkuk UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Maliyetlerine Ogrenci Katkisi Olarak
Alinacak Katki Paylari ve Ogrenin
o . L . 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
43 g?;f:]‘;zl‘" GSS Prim Odemesi ve SGK Kesenck 15-25 Tahakkuk On line Bildirge ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Saglik Sigortast Kanunu
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
44 Personel Maaglarinin  yapilmasi 05-10 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu 2914,5510,657,2547,5434,488,163
Sayili Kanun ve Merkezi Y onetim Biitge
5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
45 Personel Maas Farki Odemesi 01-30 Tahakkuk Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu 2914,5510,657,2547,5434,488,163
Sayili Kanun ve Merkezi Y 6netim Biitge
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
46 Personel Maaglarin SGK Kesenek Bildirilmesi 15-25 Tahakkuk Online Bildirge ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Saglik Sigortas1 Kanunu
Onlisans, Lisans Ogretim ve Siav
47 Derslerin Baglamast Ogrenci Isleri Birimi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
48 Kayit Yenileme 8-10.02.2026 Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yo6netmeligi
By . . Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
49 |FKle-Sil Haflasi sonrast de;s\f;l?:ek vesilmekisteyen| 1< 15 052026 [Ogrenci Isleri Birimi | E-posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
in inin
Harf notu araliklarimin mav tarihlerinin sistem Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
50 art notu aralidlarimn ve simav tariblerinin sisteme Ogrenci fsleri Birimi ~ [UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
girilmesi ile sinav programlarinin istenmesi
51 Ders ¢izelgelerini olusturmak Her Yar1 Yil Basinda | Dekan Yardimeiligt Bilgi Sistemi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
sy |OQ@rencilerin sorularini ve sorunlarni Siirekli Ogrenci fsleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
¢ozmek/yonlendirmek
Osrencilerin akademik izin di ini FYK da 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
53 dﬁm]cmct‘ m Her Hafta Persembe | Ogrenci isleri Birimi | Dekan sekr. ¢ posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
4 - e
Bahar yy igin tamamlanmamus olan birimler igin ilgili 2551 sayil Yiiksekogretim Kanunu
54 birimlerden 6gretim elemani talebi yazigmalarini Ogrenci Isleri Birimi EBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
olusturmak Yo igi
Erasmus/farabi gorevlendirmeleri veya iptalleri. 2552 syl Yiiksek6gretim Kanunu
55 . 8 L 2 i ’ Her Hafta Persembe | Ogrenci Isleri Birimi Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
akademik taninma vs. FYK igin diizenlemek Yo e
Ogrencilerin genel istek ve problemleri ile ilgili 2554 sayiht Yiiksekogretim Kanunu
56 srenciierin go < vep cre Her Hafta Persembe | Orenci fsleri Birimi | Dekan sckr. ¢ posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
dilekgelerini FYK da diizenlemek Y6 .
2554 sayih Yiiksekogretim Kanunu
57 fg;;]h;‘?:;f‘)“ms‘ kapatilacak derslerin FYK da Her Hafta Persembe | Ogrenci Isleri Birimi | Dekan sekr. e posta ( TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
4 - e
Kayit haftasi sonrasi subelere boliinecek derslerin 2554 sayiht Yiiksekogretim Kanunu
58 i natta s v < Her Hafta Persembe | Ogrenci fsleri Birimi | Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
FYK da diizenlenmesi Y6 .
T . . 2554 sayih Yiiksekogretim Kanunu
Kayt hatalari 1]'c |Ig|¥| v.cya mazcrcllcﬂ ncdcn}| .lchka.)n.t . o Universiteler de Akademik Teskilat
59 yaptiramamus 6grencilerin kayit olma istekleri ile ilgili Her Hafta Persembe | Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
dilekgelerinin FYK da diizenlenmesi
Dekan sekr. e posta
Ogrenci Mezuniyet Degerlendirme Siirecinin takip ESOGU 10““5"‘"5' Lisans Ogretim ve Sinav
i i Des i i sarencileri N . . . . oo o Yonetmelig
60 edilmesi, Degerlendirmesi uygun olan 6grencileri 01 -30 Ogrenci Isleri Birimi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

Fakiilte Y6netim Kurul giindemine alinmasimin
saglanmasi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.




Fakiiltemize bagli Ogrenci Kuliiplerinin etkinlik,
organizasyon, stant agma ve sponsor standi agma vb.

ESKIiSEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

61 walenlert ici i 1mass. takin edilmesi Ogrenci Isleri Birimi [ Yapilan ig ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli |( )TAMAMLANDI ( JTAMAMLANAMADI OGRENCI KULUPLERI YONERGESI
alepleri igin yazismalann yapilmasi, takip edilmesi yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gelen onay cevabinin kuliiplere bildirilmesi . .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
2547 Sayil Ka 40/d maddesi
Dis tiniversitelerden gelen 6gretim tiyesi . . R P . Ayt Sanumu maddest
N . . AP . L Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
62 gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, béliimlerle ve Personel Isleri az1. belge. form, liste. onay, duyury, rapor. plan ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
rektérliikle gerekli yazismalarmn yapilmast Az, b ge, JOrm, 151, Oy, Guyur, Fpor, pia,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Universitemizin di 2547 Sayih Kanunun 40/d maddesi
niversitemizin diger
fakiilte/yiiksekokul/enstitiilerinden gelen 6gretim iiyesi co
63 gémlcﬁimw ol fle il Olajk béli}irnlcrlc ‘fc Personel sleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
talep eden birimlerle gerekli yazismalarin yapilmas: yazi, belge, rm_m’ ]‘__smf_ onay, duy}nu, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Dis iini R diger k o 2547 Sayili Kanunun 40/d maddesi
1§ Giniver veya diger kur yapmis L o - L
64 |oldugumuz 6retim iiyesi gorevlendirme talebi ile ilgili Personel Isleri Yap‘la“l‘$ v ‘51”]?1"“’ iligkin, kontrol ed‘lm‘f her tlirlid |y A MAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
gelen cevap yazilarmin boliimlere yazilmast yaz, belge, orm, iste, onay, duy}nu, rapor, plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Universitemizin diger
65 ;krzl:zﬁ::t:k;l]ﬁ:‘f:fc“‘l;‘l“‘iﬁ:jfe;‘q‘;ﬁf:‘c‘rrl‘c""l'zs' Personel isleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii |( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
talep eden birimlerle gerekli yazigmalarin yapilmast yazi, belge, ror.m’ __Slcf_ onay, duy}nu, rapor; plan,
aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Not Girisi, Not Diizeltilmesi, Devam-Devamsizlik 5§O?U IQ?.llsans. Lisans Ofretim ve Siay
Diizeltilmesi, Yetki agilmasi vb. konularda 6gretim T . . P I - Onetmeligi
66 S i o Ogrenci Isleri Birimi | Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli |( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
‘uyelc?rmden ve boliimlerden gelen yazilarin 6grenci yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
islerine yazilmast arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinay
Yonetmeligi
Egitim -Ogretimle, Ogrencilerle ve Derslerle ilgili T
67 | iger tim ashivet, etkintk ve yamamalan sopmak 01-30 Ogrenci Isleri Birimi | Yapilan is ve islemlere liskin, kontrol edilmis her tirli|( JTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Tasimr Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
68 Taginirlarin giris ve gikisina iliskin kayitlar tutmak, 01-30 K M trol Yfllk‘l‘ . yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
ontrol Y etkilist arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme. Tasinir Mal Y6 ligi
Devir alinan tiiketim mal ve malzemelerinin devir alma 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
giris, taginir islem figlerini diizenleyip, alinan Tasiir Kayit Yapilan ig ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii Kanunu
© taginirlarin sisteme ve depo girisini yapmak. Harcama 01-30 Kontrol Yetkilisi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Taginir Mal Yonetmeligi
yonetim sistemine gondermek. arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Taginir istek fisi ile depodan istenilen tiiketim Tasiir Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Y®netimi ve Kontrol
70 1 1 i cikisint 01-30 Kosnlro] Yikilisi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
yapmak.Harcama yénetim si gondermek. ¢ arastirma, analiz, sozlil bilgilendirme. Taginir Mal Y6 ligi
Depodan istenilen demirbaslarn ileili Kisilere i T K Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
71 [ebodn e on demrbusiann gl lasilere zimmet 01-30 e yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
isiert tic teslimint yapmax. ontrol Yetkilist aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme. Taginir Mal Yo ligi
Déner Sermaye aylik gelirlerine ait vergi 6demelerinin
72 Muhasebe Islem Fislerinin Fakiiltemiz Gergeklestirme Her Aym 15 Déner Sermaye Birimi | Muhasebe Islem Fisi ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak
liga gonderilmesini saglamak
Déner Sermaye gelirlerine ait aylik kesilen fatura
bilgileri, tevkifath satmalma yapilmissa fatura Déner Sermaye sletme
73 bilgileri, elde edilen gelirin katki payr dagitim bilgileri | Miidiirliigiinden gelen |Déner Sermaye Birimi | Ust Yazi ve Tablo TAMAMLANDI TAMAMLANAMADI
g g pay1 dag g g g Y
hazirlanarak UBYS iizerinden Déner Sermaye isletme | yaziya karsilik (Her Ay)
Miidiirligiine gonderilmesini saglamak
Daner Sermaye aylik gelirlerinin ay sonunda gelir
74 |Vaylan yapilarak Fakiltemiz Gergeklestirme Heraym itk haftasi(Bir | o orave Birimi | Muhascbe Islem Fisi ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak onceki aya ait)
ga gonderilmesini saglamak
Daner Sermaye gelirlerine ait fatura ve agiklama
75 bilgilerinin hazirlanarak Harcama Yetkilisine (Dekan) Her Aymn Son Giinii | Doner Sermaye Birimi [ Email ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

bildirilmesi




Yapilmasina karar verilen isler i¢in, Yonetim Kurulu
Karariyla belirlenen Yillik Birim Fiyat listelerine

2547 Sayihi Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.
Maddesi

76 uyarak iin bedelinin T.C. Ziraat Bankasinda bulunan Daner Sermaye Birimi | Fatura ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Daner sermaye Hesabimiza yaratilmasini saglamak
Boliimlerden gelen ve Dekanlik Makan tarafindan Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
77 Ust yazis1 hazirlanan raporlart UBYS sisteminde Déner Sermaye Birimi | yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
arsiviemck. aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Elde edilen gelirin y1l baginda Yonetim Kurulu 2547 Sayil Yiiksekgretim Kanunu'nun 58.
tarafindan belirlenen ve daha sonra Universite Maddesi
78 Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan gergeve Déner Sermaye Birimi | Odeme Belgeleri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
dahilinde yapilan ise katkist olan Ogretim
Elemanlarina dagitimim saglamak
79 |Fakillte biinyesinde bina igi ve gevresindeki her dirli 0130 Fakiilte Sekreterligi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
tertip, diizen ve temizlik isinlerinin yiiriitiilmesi
Fakiilteye ait bilgisayar techizatlarimin montaj ve
80 bakimlarini yaparak, sistemlerin sorunsuz ¢aligmasini 01-30 Bilgi islem ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
saglamak. Teknik donanimlarin destegini vermek.
UBYS'den gelen yazilari takip etmek, cevaplanarak Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
81 ilgili birimlere havale etmek, e-posta yoluyla ilgili 01-30 Boliim Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
kademik ve idari le duyurmak arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
. . - Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
gy  |BOlim e-postasim takip etmek gelen yazilar ilgili 01-30 Boliim Sekreterligi yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
akademik ve idari personele duyurmak T
arastirma, analiz, sozli me.
Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
83 Boliim Kurulu'nun yazigmalarinin yapilmast Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
84 Anabilim Dali Kurulu yazismalarinin yapilmast Boliim Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
85 Akademik Kurul yazigmalari ve diizenlenmesi Her hafta Béliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, s6zIii bilgilendirme.
X o . . - Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
86 Kismi zamanli 9'31115{’" Ogrenci var ise puantaj tablosu Her aym 10. giiniine Béliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
hazirlanarak ve ilgili birime gonderilmesi kadar e e
arastirma, analiz, sozli me.
. . e . Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
g7 |Akademik tegvik dosyalanmin dgretim tyclerinden Tahakkuk yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
alinmasy, liste olusturularak ilgili birime gonderilmesi e .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Duyurulari yapmak ve 6grencilere bilgi vermek. Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
88 (derslik kullanim, ders programlari, sinav programlari, 01 -30 Ogrenci Isleri Birimi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
ders kayitlari ile ilgili vb.) arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme
Protokol siireglerinde taraflarin imza tarihlerinin (giin-
89 ay-y1l) tamhginin kontrol edilmesi 01-30 Fakiilte Sekreterligi Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI Tlgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Fakiilte
go | Yiritilen faaliyetlerin protokoldeki baslangig ve bitis | gyt Giraginee | Sokreterigi/Doner Kontrol edilmis belge/onay ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Tigili Mevzuat ve Protokol Hitkiimleri
tarihleri ile takvim uyumunun denetlenmesi Sermaye/Dekan
Sckreterligi
Gergeklestirilen islemlerin protokoliin kapsam ve .
91 i maddelerine 5 takibi 01 -30 Déner Sermaye Kontrol edilmis belge/onay ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI IIgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Siresi dolan gorevlendirmeler igin yeni protokol veya Fakiilte
92 resmi onay alinana kadar faaliyetlerin durdurulmasinin | Gorev Siiresi Bitiminde [Sekreterligi/Dekan Durdurma yazisi/Yeni onay belgesi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun ve {lgili Mevzuat
takibi Sekreterligi
Dekanlik Oluru ile kisa siireli olarak yapilan . Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Syl Kanunun 40/d maddesi
93 gorevlendirmelerin olur seklinde hazirlanarak EBYS 01 -30 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ile Bakanlik makamina sunulmas. aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Rektorliik oluru ile kisa siireli olarak yapilan Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayili Kanunun 40/d maddesi
94 gorevlendirmelerin olur seklinde hazirlanarak EBY'S 01-30 Personel Tsleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI
ile Rektorliik mak 1 aragtirma, analiz, s6zIi bilgilendirme.
Devam eden protokol faaliyetleri i¢in Y6netim Kurulu ..
. . I " . Dekan Sekreterligi / . -
95 kararlari ve Rektorliik onaylarmin giincelliginin Her Kurul Oncesi Fakilte Sckreterligi Giincel FYK Karar ve Rektdrlitk Oluru ( YTAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI 2547 Sayil Kanun

kontrolii

ONAYLAYAN Halil YAMAK Fak.Sekreteri / imza




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: Hukuk Fakiiltesi

Alt Birim:
2026 YILI YILLIK i$S PLANI
Mayis Ayl
FAALIYETIN / iSIN L
N ~ S UV M N AM!/ -
SIRA NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORL “/“.LV.B[R[ 1 CIKTISI DURUM . AC IKL.\M.A\ YASAL DAYANAGI
. s KISI Tamamlanamad nedeni aciklanacaktir
TARIH
o PN Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
1 UBYS Koordinatdrligi kapsaminda personcl 01-31 Bilgi islem yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
problemlerine destek verilmesi e T
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Fakiilteye ait bilgisayar teghizatlarinin montaj ve
2 bakimlarini yaparak, sistemlerin sorunsuz ¢alismasint 01-31 Bilgi Islem ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
saglamak. Teknik donamimlarin destegini vermek.
Fakiilte internet Sayfasinin Giincel Tutulmast Bilgi islem / Fakiilte Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
3 Telefon rehberi tanimlama ve giincelleme islemlerinin 01-31 Sekgretsrli“i . yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yiiriitiilmesi & arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
UBYS'den gelen yazilart takip etmek, cevaplanarak Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
4 ilgili birimlere havale etmek, e-posta yoluyla ilgili 01-31 Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
akademik ve idari personele duyurmak. aragtirma, analiz, s bilgilendirme.
Béliim e-postasint takip etmek gelen yazilar ilgili Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
5 um e-postasini takip geien € 01-31 Boliim Sekreterligi  |yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
akademik ve idari personele duyurmak. PP .
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
6 Boliim Kurulu'nun yazismalarmin yapilmasi Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
7 Anabilim Dal Kurulu yazismalarinin yapilmasi Boliim Sckreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
8 Akademik Kurul yazismalari ve diizenlenmesi Her hafta Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, st bilgilendirme.
Kismi zamanli galisan dgrenci var ise puantaj tablos: Her ayn 10. giiniine Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirli
9 - Faliyan grencl var Ise puaniaj tablosu yn 10 BANUNC B iim Sekreterligi | yazn, belge, form, Tiste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
hazirlanarak ve ilgili birime gonderilmesi. kadar PP, .
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Boliim dgretim iiyelerimizin Profesor,Dogent,Dr. Ogr. Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
10 Uyesi atama tebrik yazilari yazmak ve Bolim 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Bagkanlarina duyurulmasi. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
3 SO Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
11 Dcke:nld( Mak.ammm.cposla]anm takip etmek, randevu 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ve goriismeleri organize etmek. P
aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Fakiilte Y6netim Kurulu Toplanti Giindemi Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
12 Olusturmak ve Toplanti Sonrasi Siirecini tamamlamak 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilet
( her hafta Cuma giinii) aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme. Yo6netmeligi
Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilen gorevlendirme Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii TP
13 kararlarinin olur seklinde hazirlanarak 1slak imzali 01-31 Dekan Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI i/[sjjdziym YiiksekGgretim Kanunu 39.
sonras1 UBYS ile Rektérlik Makamina arz edilmesi, arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
o . S . Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
14 UBYS Slsteml‘uzerfnden.gunluk {m:z}smalann 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yapilmasi. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. e .
aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Devam eden protokol faaliyetleri i¢in Yonetim Kurulu Dekan Sekreterlisi /
15 kararlar ve Rektorlitk onaylarmin giincelliginin Her Kurul Oncesi © " < g.,. Giincel FYK Karari ve Rektorliik Oluru ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayih Kanun
- Fakiilte Sekreterligi
kontrolii
16 Ders gizelgelerini olusturmak Her Yar1 Y1l Baginda [ Dekan Yardimeiligt Bilgi Sistemi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
17 |Gergeklestirilen islemlerin protokolin kapsam ve 01-31 Doner Sermaye Birimi | Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI flgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri

maddelerine g takibi




Daner Sermaye gelirlerinin dagitim oranlarimin

Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii

18 gortistilmesi i¢in Fakiilte Yonetim Kurul Karart 01-31 Déner Sermaye Birimi  |yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
giindemine almmasi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Déner Sermaye aylik gelirlerine ait vergi 6demelerinin
Fakiilte Doner Sermaye Birimi tarafindan hesaplanarak
diizenlenen Muhasebe Islem Fislerinin Fakiiltemiz . L : .
19 . . A e Her Ayn 15 Daner Sermaye Birimi [ Muhasebe Islem Fisi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanarak Saymanliga génderilmesini
Déner Sermaye gelirlerine ait aylik kesilen fatura
bilgileri, tevkifatl satinalma yapilmussa fatura Déner Sermaye Isletme
20 bilgileri, elde edilen gelirin katki payr dagitim bilgileri | Miidiirliigiinden gelen |Doner Sermaye Birimi | Ust Yazi ve Tablo ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI
hazirlanarak UBYS iizerinden Déner Sermaye isletme | yaziya karsilik (Her Ay)
Miidiirliigiine gonderilmesini saglamak.
Déner Sermaye aylik gelirlerinin ay sonunda gelir
g1 |kantan yapilarak Fakiiltemiz Gergeklestirme Her aymn ilk haftasi(Bir | o o orvave Birimi - | Muhasebe islem Fisi ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak onceki aya ait)
ga gonderilmesini saglamak
Déner Sermaye gelirlerine ait fatura ve agiklama
22 bilgilerinin hazirlanarak Harcama Y etkilisine (Dekan) Her Ayin Son Giinii [ Déner Sermaye Birimi | Email ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bildirilmesi
Yapilmasina karar verilen isler i¢in, Y6netim Kurulu
Karariyla belirlenen Y1llik Birim Fiyat listelerine . L 2547 Sayihi Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.
23 L L. . Dénet Bi Faty TAMAMLANDI TAMAMLANAMADI N
uyarak isin bedelinin T.C. Ziraat Bankasinda bulunan oner Sermaye Birimi | Fatura O O Maddesi
Déner sermaye Hesabimiza yaratilmasini saglamak.
Baliimlerden gelen ve Dekanlik Makamu tarafindan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
24 Ust yazisi hazirlanan raporlar UBYS sisteminde Déner Sermaye Birimi | yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arsivlemek. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Elde edilen gelirin yil baginda Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenen ve daha sonra Universite " . .\
25 |Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan gergeve Déner Sermaye Birimi |Odeme Belgeleri ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI if“gds"iy‘“ Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.
dahilinde yapilan ise katkisi olan Ogretim addes
Elemanlarina dagitimini saglamak
Gelen-giden evraklarin Elektronik Bilgi Ydnetim Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
26 Sistemi (EBYS) ile kontrol edilmesi, dagilimimn 01-31 Evrak Kayit yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
saglanmasi aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
27 Fakiiltenin idari hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak. 01-31 Fakiilte Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
- [ . - Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
Fakiilteye bagli b tesislerde kiigiik baki - .
28 2 e?/e 28 l, {na \./'e"ensls er‘e gtk baam, 01-31 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
onarim islemlerinin yiiriitiiimesi P .
aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
29 isteklerinin karsilanmast 01-31 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile belirlenen
standartlar altinda yer alan genel sartlara ve Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi
30 Universitemiz Kamu Ig Kontrol Standartlarma Uyum 01-31 Fakiilte Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ESOGU Kamu i¢ Kontrol Standartlarma
Eylem Planinda 6ngbriilen eylemlere, uyumu saglamak arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Uyum Eylem Plam
iizere gal lar yapmak.
3 |Fakilte binyesinde bina igi ve evresindeki her tirli 01-31 Fakiilte Sekreterligi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
tertip, diizen ve temizlik isinlerinin yiiriitiilmesi
Protokol siireglerinde taraflarin imza tarihlerinin (giin- - - - P L .
32 01-31 Fakiilte Sekreterligi Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI I1gili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri

ay-yil) tamhigmin kontrol edilmesi




Siiresi dolan gorevlendirmeler i¢in yeni protokol veya Fakiilte
33 resmi onay alinana kadar faaliyetlerin durdurulmasmin | Gérev Siiresi Bitiminde |Sekreterligi/Dekan Durdurma yazisi/Yeni onay belgesi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayil Kanun ve ilgili Mevzuat
takibi Sckreterligi
Fakiilte
34 | Ytritilen faaliyetlerin protokoldeki baslangig ve bifls | g oo Siresine | Sekreterligi/Doner Kontrol edilmis belge/onay ( YTAMAMLANDI ( JTAMAMLANAMADI figili Mevzuat ve Protokol Hitkiimleri
tarihleri ile takvim uyumunun denetlenmesi Sermaye/Dekan
Sekreterligi
Ogrenci Disiplin Sorusturma Raporlarini Ogrenci Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
35 Isleri Daire Baskanhigina gonderilmesi ve ilgili yerlere 01-31 Ogrenci Isleri Birimi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
teblig edilmesi. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
. R - Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii P . P
36 |t Yenileme Ders kayilan ile lgili Relddriiikle ve 01-31 Ogrenci Isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Siav
O le onun e o Yonetmelig
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
. o - Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii R . -
37 |Persterin Baslamasi ve ekle-sil haflasinda, Rektorlik 0131 Ogrenci lsleri Birimi ~ [yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
ve O le PP . Yonetmelig
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Kayit Hatalari, eksik kredi ve yanhs ders secimi ile Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii PR . P
38 |ilgili Rektorliik Orenci Islerinden gelen listelerdeki 01-31 Ogrenci Isleri Birimi ~ |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI szfcﬁgcgf' fisans, Lisans Oretim ve Snav
hatalarin diizeltilmesinin takip edilmesi. arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme. s
gog:"til‘rz;ilf’ - aszolru;lzl:rnm:ssll k:rpeﬁ‘in;:::j;kr:rllll‘;lcnm Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tGirli Yiiksekdgretim Kurulu Ogrenci Disiplin
39 S YA YAzl yazi mast Sere’l evia Ogrenci Isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ursekOgretim AMru D P
Teblig-Tebelliig belgesi ile teslim edilmesi ve LT Yonetmeligi Hitkiimleri
o arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
takibinin yapilmast.
P Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii .
40 |Orencilerin CIMER Basvurusu cevap yazilarinin Ogrenci Isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 3071 Sayth Dilekge Hakkinin
yazilmasi L . Kullanilmasina Dair Kanun
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
. . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
41 Bilei Ed‘f‘:“c II.akk| kapsaminda belge talebinde Ogrenci {sleri Birimi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu
bulunan 6grencilere cevap yazisinin yazilmast PP, .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
. P Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
42 Derslerin Baglamast Ogrenci Isleri Birimi ( YTAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI " o
Yonetmeligi
. e Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
43 Kayit Yenileme 8-10.02.2026 Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI " .
Yonetmeligi
44 |FKle-Sil Haftasi sonrast ders cklemek ve silmek isteyen| o 7 00 5056 |hgrenci Isleri Birimi | E-posta ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
in inin FYK'da Yonetmeligi
45 II.a.ri nol.u.arahk]armm ve smav larfhlcrmm‘ sisteme Ogrenci isleri Birimi UBYS ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI O?hsans, val.sans Ogretim ve Smav
girilmesi ile sinav programlarinin istenmesi Yonetmeligi
46 | Ofrencilerin sorularni ve sorunlarins Siirekli Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
¢6zmek/yonlendirmek.
Oz ilerin akademik izin dilck ini FYK da 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
47 dﬁze“]emei(“ ’ m Her Hafta Persembe | Ogrenci isleri Birimi | Dekan sekr. ¢ posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
| Y 6netmeligi
Bahar yy i¢in tamamlanmamus olan birimler igin ilgili 2551 sayil Yiiksekogretim Kanunu
48 birimlerden 6gretim elemam talebi yazismalarini Ogrenci Isleri Birimi EBYS ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
olusturmak. Yonetmeligi
Erasmus/farabi gorevlendirmeleri veya iptalleri 2552 syl Yiiksek6gretim Kanunu
49 rasmus £ore neler! veya ip > Her Hafta Persembe ~ [Ogrenci Isleri Birimi | Dekan sckr. ¢ posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
akademik taminma vs. FYK i¢in diizenlemek. " s
Yonetmeligi
Osrencilerin genel istek ve leri il iloili 2554 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
50 ! g b 1ietle Her Hafta Persembe | Ogrenci isleri Birimi  |Dekan sekr. ¢ posta ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
dilekgelerini FYK da diizenlemek. " o
Yonetmeligi
. 2554 sayili Yiiksekogretim Kanunu
K. h: kapatilacak slerin FYK o 4 -
51 d;zye‘;le?ﬁ;isonmg apatilacak derslerin FYK da Her Hafta Persembe | Ogrenci fsleri Birimi | Dekan sekr. ¢ posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
o Y énetmeligi
. . 2554 sayili Yiiksekogretim Kanunu
52 Kayit hafiast sonrast subelere bolinecek derslerin Her Hafta Persembe | Ogrenci Isleri Birimi Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat

FYK da diizenlenmesi.

Y onetmeligi




Kayit hatalari ile ilgili veya mazeretleri nedeni ile kayit

2554 sayih Yiiksekogretim Kanunu

53 yaptiramamus 6grencilerin kayit olma istekleri ile ilgili Her Hafta Persembe  |Ogrenci isleri Birimi Dekan sekr. e posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
dilekgelerinin FYK da diizenl i Y 6netmeligi
21%]‘:‘;: N[I:ez’“enrlliild]ijn?:;lindT:z]i:rgslr:::itlaet;p Yapilan s ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirli ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
54 mest, Bege S1 uygun s 01-31 Ogrenci [sleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI SVM nfisans, Lisans Dgr
Fakiilte Yonetim Kurul giindemine alinmasinin . . Yonetmelig
~ arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
saglanmasi.
kaﬁfé:llzenbalg;;?agi:cl Kulu:lerrm:“e(;:(;nl‘:(z; b Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ESKISEHIR OSMANGAZI
55 :‘ lg \ zasyon, s T Ve Spl“ SO St o rf'l Vo Ogrenci Isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI UNIVERSITESI
A €pICH1 1IN yazIgina Ann yaprimash, taidp efimest arastirma, analiz, soz1ii bilgilendirme. OGRENCI KULUPLERI YONERGESI
gelen onay cevabinin kuliiplere bildirilmesi.
]I\)I?tchlllirllj:ésljo\t(]c)l:iZ:h:ll:::yvll))e‘g:-izzlgizcll‘il:n Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirli ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
56 . . M - on % . Ogrenci [sleri Birimi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI " o ? ere
tiyelerinden ve boliimlerden gelen yazilarin 6grenci PP . Yo6netmeligi
Lo arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
islerine yazilmasi.
[ESPR P . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii A . P
57 |BBitim Ogretimle, Ogrencilerle ve Derslerle ilgili 01-31 Ogrenci Isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI () TAMAMLANAMADI ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Snav
diger tiim faaliyet, etkinlik ve yazismalari yapmak e T Yonetmeligi
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Duyurular1 yapmak ve 6grencilere bilgi vermek. Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
58 (derslik kullanim, ders programlari, sinav programlari, 01-31 Ogrenci [sleri Birimi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ders kayitlari ile ilgili vb.) arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
P . L - Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
59 |UBYS Sistemi izerinden glinliik yazismalarin 01-31 Personel lsleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
yapilmast. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. e o " P
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Y 6netmelik’
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
60 UBYS ile personel problemlerine destek verilmesi 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Y 6netmelik™
Biri: izden ilisigi kesilen akademik ve idari Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
i 5
61 personelin yazismalarinin takip edilmesi ve gerekli 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI 12\/[c4n71 Sr?ay:‘ll'(](;‘n:n’nﬁﬁ sayth Develet
yazigmalarin saglanmasi arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme. v nuna
Ana Bilim Baskanligi ve Béliim Baskanligina atanan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
62 gretim {iyesinin bilgilerinin Personel Ozliik 01-31 Personel Tsleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI 2547 Sayih Kanun
Sisteminde giincelenmesi arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
1 e P Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
63 /D Sirekli Isgi Personclin Istirahat Raporlannin 01-31 Personel sleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
bildirilmesi ve takip edilmesi P
arastirma, analiz, s6zIii bilgilendirme.
. - Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
64 4(B .S.w]cs.mch Pc.rsonc.l Ism.'ahal Raporlarinin 01-31 Personel Tsleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( J)TAMAMLANAMADI 657 sayih Develet Memurlari Kanununu
bildirilmesi ve takip edilmesi PP, .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
(53:::5\: fj‘;‘::;r:::r}‘x:k;: :&T:nggnivml‘gs ‘:e?;’o’rlci;/m Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
65 - P . 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun
Bagkanhiginin goriisiiniin Rektorliik Makamina P
P S aragtirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.
onderi
Gorev Siiresi dolan Doktor Ogretim Uyelerinin Gorev
Siiresi Uzatilmasi ile ilgili yazismalar sonra; ilgili
Ggretim iiyelerinin son 4 yilda yapilan akademik Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
66 caligmalarinin "Akademik Kriter ve Yiikseltme 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun
Komisyonu" tarafindan degerlendirilmesinin aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
saglanmasi ve degerlendirme sonra Fakiilte Yénetim
Kurul Giindemine almmas.
P S . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii A T s SO ’
o7 |Oretim Uye ve Ogretim Elemanlarinin [lan Basvura 01-31 Personel Isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Ogretim Uycligine Yikseltilme ve Atama
ve atanma siirecinin tamamlanmas1 P Y énetmeliginin
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Fakiilte Boliim Baskanlarinin ve Anabilim Dalt Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
68 Bagkanlarinin atama tarihlerinin takip edilmesi, atama 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu
olurlarinin Rektorliik makamina arz edilmesi. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
:‘:‘(f‘elfi olum f as,kat,"l'f‘l:"‘." v ]f“,"'“lb".“',‘ Dat Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
69 askaniannin atama “T’ ermin fiste erm?n 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
¢ikarilmasi. Kontrol edilerek Personel Daire e .
Rackanlfma Olue icin arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
" . Srevli Saretim el . - Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
70 | & 4 01-31 Personel Isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

yazismalarini yapmak (intibak ,Ucretsiz, Askerlik vb.)

arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.




Fakiiltemiz Akademik Personel Listesi Hazirlanmasi,

Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii

71 Giincellenmesi 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
g ) arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Docentlik sézlii stmavlarn oreanizasyonunu yapmak Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
72 Gentiis Ny sanizasy ¥ap 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
ve siirecin tamamlanmasini saglamak . s .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii . e ’
73 Agilmus Personel Sorusturmasi siirecini tamamlamak 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 sayth Yiiksekogretim Kanunu ve 657
P Devlet Memurlari Kanununu
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Personel izin islemleri . . O oo o
. S . Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii " R
Akademik ve Idari Personelin L . 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu ve 657
74 Yillik izin, Gorev ve Mazeret 01-31 Personel Isleri yazi, belge, f0r¥n, llustel m?ayj duypm, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI Devlet Memurlar Kanununu
S - arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Izinlerinin bilgi
Dis tiniversitelerden gelen dgretim iiyesi Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
75 gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, boliimlerle ve Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanunun 40/d maddesi
rektorliikle gerekli yazigmalarin yapilmasi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Ez‘.zfj‘fgi‘:kdﬁ:;s“(A.I erinden aclen Saretim fyesi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
76 N Y y‘. . U .. uvu. . g . %ru e Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanunun 40/d maddesi
gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, boliimlerle ve PP .
.. h arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
talep eden birimlerle gerekli yazismalarin yapilmasi.
Dis tiniversi den veya diger kur yapmis Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
77 oldugumuz 6gretim iiyesi gorevlendirme talebi ile ilgili Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanunun 40/d maddesi
gelen cevap yazilarimin boliimlere yazilmasi. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Universitemizin diger L A Lo —
fakiilte/yiksckokul/enstitiilerinden gelen dgretim fyesi ) Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
78 N . . A i Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, boliimlerle ve . I .
.. h arastirma, analiz, s6zIii bilgilendirme.
talep eden birimlerle gerekli yazismalarin yapilmasi.
Dekanlik Oluru ile kisa siireli olarak yapilan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
79 gorevlendirmelerin olur seklinde hazirlanarak EBYS 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanunun 40/d maddesi
ile Bakanlik makamina sunulmasi. arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
R . . Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
go | *¥/D Siirekli Isgi Personclin Puantajlarinin hazirlanmast 01-04 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 4857 sayili I Kanunu
ve kadro yerlerine iist yaz1 ile iletilmesi . Lot
arastirma, analiz, s6zIii bilgilendirme.
Rektorliik oluru ile kisa siireli olarak yapilan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
81 gorevlendirmelerin olur seklinde hazirlanarak EBY'S 01-31 Personel Tsleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayih Kanunun 40/d maddesi
ile Rektorliik makamina sunulmasi. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
50T8 Sayili Kamu Mali Yonetimt ve Kontrol
gy |Avhik Harcama Raporu (22/d) Raporunun Stratejiye 01-05 Satin Alma UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
gonderilmesi
. PUPIPE 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
g3 | Yurisi Yurt Disi Gegici Gorev Yolluklarinin ) 0131 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu, 6245 Sayili
Odenmesi - Yurtigi Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Harcirah Kanunu
84 |Akademik personelin ek ders iicretleri 01-05 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 sayih Yiiksekogretim Kanun,
2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu
Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet
85 [Ogrenci Harg fadesi Yapilmast 01 -31 Tahakkuk UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Maliyetlerine Ogrenci Katkisi Olarak
Alnacak Katki Paylari ve Ogrenin
Ucretlerinin Tespitine Dair Karar
36 U‘Cl‘é'.“'SlZ lz‘m GSS Prim Odemesi ve SGK Kesenek 1525 Tahakkuk On line Bildirge ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 55}0 Sa}f]ll Sosyal Sigortalar ve Genel
bildirilmesi Saglik Sigortast Kanunu
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
87 |Personel Maaslarinin  yapilmast 05-10 Tahakkuk Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Kanunu 2914,5510.657.2547.5434,488,163

Sayili Kanun ve Merkezi Yonetim Biitge
Kanunu




5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol
Kanunu 2914,5510,657,2547,5434,488,163

88 Personel Maas Farki Odemesi 01-31 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Sayili Kanun ve Merkezi Yonetim Biitge
Kanunu
89 |Personel Maaslarin SGK Kesenek Bildirilmesi 1525 Tahakkuk Online Bildirge ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 3510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast Kanunu
. . [, N Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii
g |Akademik tesvik dosyalarinin dretim tyelerinden Tahakkuk yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
alinmasy, liste olusturularak ilgili birime gonderilmesi . .
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
91 l?ers UCFell Karsiliginda gorevlendirilenlerin Ek Ders 10-14 Tahakkuk Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 sayili Ytlksek?%retfm Kanun,
Odemesi 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
92 |Giyim Yardim Yilda bir defaya mahsus | Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 657 sayih Devlet Memurlar Kanununun 211
Nisan-Mays aylarinda inci maddesi geregi
Aym 10 uile 21’1 Ni[;e:s/chzza:);a:? s;;zt:ﬁ“m?“?:r:il;asn sonra 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununu ve
93 Miinferit Maag arasinda miinferit olarak | Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI g L_ $ 2yan pers . Ve u PPN 2914 sayih Yiiksek Ogretim Personel
iizerinden (ayin 10 u ile 21°i arasinda miinferit "
hesaplanir. B " Kanununa gore
olarak
Kadrolu personelin vefat 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun
94 Oliim Yardimi . u p. Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 208. Maddesine gore ve 2914 sayil Yiiksek
etmesi halinde yapilir P .
Ogretim Personel Kanununa gore
5510 sayil Kanuna gére ve 4/1/1961 tarihli
ve 213 sayih Vergi Usul Kanununun
Staj yapan dgrencilerin sigorta primlerinin Staj ilan ayin 15 ile mikerrer 257 nei maddesi ile 5510 sal
95 |>. yapan ogrenc gonap Y yapran ay Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunun 100 iincil maddesinin verdigi
gonderilmesi 25 i arasinda N .
yetkilere dayanilarak muhtasar ve prim
hizmet beyannamesi elektronik ortamda
verilir.
Staj baslangicindan 10 5510 sayih Kanuna gore ve 4/1/1961 tarihli
giin oncesine kadar :
sigorta irislerinin ve 213 sayili Vergi Usul Kanununun
s llmags1 i‘r‘kir Ve stai miikerrer 257 nci maddesi ile 5510 sayili
96 Staj yapan 6grencilerin sigorta giris ¢ikis islemleri iﬂlp ind glcoc . S Tahakkuk SGK’nin sigorta giris ve ¢ikis sayfasindan ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI Kanunun 100 tincii maddesinin verdigi
. ! '?‘“ en . gin yetkilere dayanilarak muhtasar ve prim
igerisinde sigorta N . B
hizmet beyannamesi elektronik ortamda
¢ikislarinin yapilmast e
. verilir
serekir
:J["ap Tlak"’ P:“i’zm'“.ff'dss.lo 4”'°£’.T_V'c‘.l Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Savls Kanun. 657 savls Develet
97 | Vemurlarinin (akademik-idari personel) Tesctl 01-31 Tahakkuk yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI >3/ Sayiu anun, 6.7 syt Devele!
Islemleri (Atama, Terfi, Yiikselme, Ucretsiz Izin Girigi PP, . Memurlart Kanununu
L arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
ve takibi)
:lii‘:—:l?l? ?ag::lil\:‘f“zz‘r?l:15‘::::;):::;:::1131(’ Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
98 . S N L . 01-31 Tasimir Kayit Yetkilisi |yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
sisteme kaydimi gergeklestirmek ve tiiketim malzemesi LT " .
L o aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme. Tagimir Mal Yonetmeligi
¢ikislarint muhasebe birimine bildirmek
D;iv‘r[:h:::i“;zi‘? ;:\i]n:'t‘iﬁn;x?ﬂdi!l?:;:CVIr alma Yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
99 sins, tay 'S N . YiP, 01-31 Tasimir Kayit Yetkilisi |yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
tagimirlarin sistem ve depo girigini yapmak. Harcama ey . " o
P . " aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme. Tagimir Mal Yonetmeligi
yonetim sistemine gondermek.
Tagimur istek fisi ile depodan istenilen tiketim Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
100 Izemelerini karsilamak, sistemden ¢ikisin 01-31 Tagimir Kayit Yetkilisi - |yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
yapmak.Harcama ydnetim sistemine géndermek. aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme. Tagimir Mal Yonetmeligi
Depodan istenilen demirbaslartn ileili kisilere zimmet Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
101 fi 'Ilz):ri ile teslimini maks s i 01-31 Tasimir Kayit Yetkilisi |yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
s < Yyapmak. aragtirma, analiz, sozIii bilgilendirme. Taginir Mal Yonetmeligi
Ambar kayitlar ile ambarlarin fiili durumunu Tasimir Kayit Yetkilisi, |Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
102 karsilastirarak kontrol etmek ve ambar diizenini 01-31 Tagimr Kontrol yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
denetlemek. Yetkilisi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Tagiir Mal Yonetmeligi
lo3  |Universite Yonetim Kurulu Kararlar ile Fakiilte 01-31 Tiim Birimler ( TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun

Yonetim Kurulu Kararlariin kargilastiriimast
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Yazigma siireglerinin takibini ve tamamlanmasini
saglamak.

01-31

Tiim Birimler

Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.

( )TAMAMLANDI

(

)TAMAMLANAMADI

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
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